ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PAULO LOPES

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL 06/2019

LUCELIA FIRMINO SILVANO DE SOUSA, Secretdria de Administracdo do Municipio de Paulo
Lopes, torna publico a abertura de inscricdo e estabelece normas para o preenchimento de
Cadastro Reserva para vagas de estagio remunerado para estudantes de Ensino Nivel Superior
sob a coordenacdo do Departamento de Recursos Humanos.

1 - DISPOSICOES GERAIS

1.1. O Processo Seletivo Simplicado — Edital 06/2019 destina-se ao preenchimento de Cadastro
Reserva para vagas de estdgio, aos que estejam cursando o Ensino Nivel Superior na area da
Educagao.

1.2. Os candidatos inscritos nessa condicdo participardo do Processo Seletivo Simplicado em
igualdade de condicdes com os demais candidatos, no que se refere as provas aplicadas, ao
conteudo das mesmas, a avaliacdo, aos critérios de aprovacdo, ao horario e local de aplicacdo
das provas e a nota minima exigida para todos os demais candidatos, resguardadas as condi¢des
especiais previstas na legislacao propria.

1.3. A celebragdo do Termo de Compromisso de Estdgio obedecerd ao disposto da Lei Federal n2
11.788, de 25 de setembro de 2008 e na Lei Municipal n2 1.221 de 10 de julho de 2007.

1.4. O valor da Bolsa Auxilio Ensino Superior corresponde RS 500,00 (quinhentos reais) mensais.
1.5. O estagiario tera direito a Seguro por Morte Natural ou Acidental, a cargo da Prefeitura
Municipal de Paulo Lopes ou da Instituicao de Ensino.

1.6. A jornada de trabalho sera de até 04 (quatro) horas didrias e 20 (vinte) horas semanais.

2 — DAS INSCRICOES

2.1. As inscri¢cOes serao gratuitas e realizadas no periodo de 12 de abril de 2019 a 22 de abril de
2019, das 08h00min as 12h00min, na Sala do Departamento de Recursos Humanos do Centro
Administrativo Maria Ferreira dos Santos, Rua José Pereira da Silva,130, 12 Andar Prefeito
Bertoldo Ernesto dos Santos - Centro - Paulo Lopes/ SC.

2.2. Para preencher a sua inscri¢cdo o candidato deverd seguir os seguintes passos:

a) Acessar o endereco eletrénico www.paulolopes.sc.gov.br, em “concursos publicos”, selecionar
Processo Seletivo Simplicado — Edital 06/2019;

b) Baixar e Ler atentamente as regras constantes neste edital;

c) Preencher e entregar o Requerimento de Inscricdo (Anexo lll) juntamente com comprovante
de residéncia e comprovante de frequéncia no Departamento de Recursos Humanos, ficando o
mesmo responsavel pelas informacdes contidas;

d) O candidato receberd Comprovante de Inscricdo que deverd ser entregue pelo Departamento
de Recursos Humanos.

2.3. O candidato que necessitar de qualquer tipo de atendimento diferenciado para a realizagao
das provas devera solicitd-lo no ato de inscrigdao, indicando claramente quais 0s recursos
especiais necessarios (materiais, equipamentos, etc.) até o ultimo dia de inscricdo.
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2.3.1. As solicitacdes de condicBes especiais, bem como de recursos especiais, serdo atendidas
obedecendo a critérios de viabilidade e de razoabilidade.

2.3.2. Caso o candidato ndo envie o pedido exigido no item anterior, ndo tera preparado o
tratamento diferenciado para realizagao de provas.

2.3.3. A candidata lactante que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas
devera solicitar por escrito, no ato da inscricdo, onde deve constar a solicitacdo e levar
acompanhante que permanecerd em sala reservada para essa finalidade.

2.3.4. O acompanhante deve ser maior de idade, ou seja, 18 anos, devera apresentar documento
oficial com foto. O acompanhante e a crianca devem permanecer na sala reservada para
amamentacdo desde o horario descrito no item 3.1.

2.3.5. Ndo havera compensacao de tempo em favor de amamentacao.

3 — DA REALIZAGAO DAS PROVAS

3.1. A prova objetiva para todos os estagiarios sera realizada no dia 28 de abril de 2019, com
inicio as 9h e término as 11h, sendo recomendada a chegada dos candidatos com 30 (trinta)
minutos de antecedéncia, munidos de documento de identificagcdo oficial com foto, levando em
consideragao que o acesso ao local da prova sera fechado as 8h55min.

3.2. O candidato deverd permanecer em sala por um periodo minino de 30 (trinta) minutos sob
pena de desclassificagao.

3.3. A prova objetiva terd 20 questdes, distribuidas da forma abaixo:

Conteudos N2 questoes Distribuicao das questdes Valor por questao
Lingua Portuguesa 10 1a10 0,50
Matematica 05 11a15 0,50
Informatica 05 16a 20 0,50

3.4. Os programas da prova objetiva estao descritos no Anexo | do presente Edital.

3.5. As questGes da prova objetiva serdo do tipo multipla escolha e cada questdo conterd 04
(quatro) alternativas, sendo somente 01 (uma) correta.

3.6. O gabarito e o caderno de questdes serdo disponibilizados no dia seguinte ao da prova no
endereco eletronico www.paulolopes.sc.gov.br, permitindo assim que os candidatos possam
interpor recursos.

3.7. Conforme a abertura de novas vagas, serdo convocados estudantes seguindo a classificacdo
final.

3.8. O local da realizagdo das provas sera divulgado no dia 25 de abril de 2019 a partir das
12h00min no endereco eletronico www.paulolopes.sc.gov.br.

3.9. Durante a realizacdo da prova ndo serd permitido ao candidato, sob pena de ser excluido do
Processo Seletivo Simplificado:

a) E vedada, durante a realizacdo da prova, a consulta a livros, revistas, folhetos ou anotacdes,
bem como o uso de maquinas de calcular, reldgios e aparelhos celulares, transmissores,
receptores e ou ainda qualquer equipamento elétrico ou eletrénico ou o porte de armamento.
Também é proibido fumar, a ingestdo de alimentos, uso de medicamentos e d6culos escuros
(salvo por prescricdo médica apresentada a um fiscal de sala antes do inicio da prova), chapéus
ou bonés ou qualquer outro tipo de cobertura;
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b) Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais e na presenca de
fiscal;

c) Fazer uso de telefone celular ou qualquer outro equipamento eletrénico ou de comunicagao;
d) Os pertences do candidato, inclusive aparelhos eletronicos (desligados) deverdo ser
depositados na sala de provas, em local indicado pelo fiscal;

e) O uso de qualquer material, objeto ou equipamento ndo permitido no local da prova,
corredores ou banheiros, implicara na exclusdo do candidato do Processo Seletivo Simplificado,
sendo atribuida nota zero a prova objetiva.

d) Ter comportamento agressivo e descortés com qualquer pessoa envolvida na aplicacdo das
provas.

e) O candidato que tumultuar, interromper ou prejudicar de alguma forma a aplicacdo da prova
serd desclassificado do Processo Seletivo Simplificado.

f) O candidato podera, para atender as normas de seguranca, ser filmado, fotografado e/ou
submetido a revista pessoal e/ou de seus pertences, a varredura eletrénica e/ou identificacdo
datiloscépica.

g) Os candidatos que terminarem a prova nao poderdo utilizar os banheiros que sdo destinados
ao uso dos candidatos em prova, aconselha-se que antes de entregar a prova solicitem ao fiscal
de sala 0 acompanhamento até os sanitarios.

h) Serd permitido apenas agua acondicionada em embalagem pldstica transparente sem
gualquer etiqueta ou roétulo;

g) Em hipdtese alguma havera segunda chamada apds o horario de inicio da prova, nem a
realizacdo de prova fora do horario e local marcado para todos os candidatos;

4 - DA PUBLICAGCAO DOS RESULTADOS E DO PRAZO PARA RECURSO

4.1. A publicacdo dos resultados e do prazo para recurso do Processo Seletivo Simplicado serd
conforme cronograma descrito no anexo Il deste Edital.

5 - DA CLASSIFICACAO

5.1 O candidato que ndo obtiver a nota minima de 5,0 (cinco) pontos serd considerado desclassificado
e eliminado do Processo Seletivo Simplificado.

5.2 Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente de pontos obtidos.

5.3 Proceder-se-a ao desempate usando o seguinte critério de preferéncia:

a) Maior idade

6 - DA CONVOCAGAO PARA PREENCHIMENTO DA VAGA

6.1. A convocagdo obedecera a classificagao final obtida pelos candidatos no presente Processo
Seletivo Simplicado e a necessidade do Poder Executivo do Municipio de Paulo Lopes.

6.1.1. A admissdo dos candidatos aprovados no Processo Seletivo Simplicado dar-se-a conforme
a Legislacdo vigente na instituicdo na data da admissao

6.2. A convocacdo para preenchimento da(s) vaga(s) serd feita através de publicacdo no
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endereco eletronico www.paulolopes.sc.gov.br.
6.3. O candidato(a) convocado(a) devera apresentar-se ao Departamento de Recursos Humanos
do Municipio de Paulo Lopes no prazo maximo de 48h (quarenta e oito horas) a contar da
convocacgao, para celebragdao do Termo de Compromisso de Estagio, devendo preencher os
requisitos e documentagdes a seguir:
a) Ter idade minima de 16 (dezesseis) anos;

b) Ter aptidao fisica e mental, demonstrada por atestado médico e dos demais documentos de
gue trata este Edital, os quais sdo de responsabilidade do candidato;
c) Carteira de Identidade;
d) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
e) Titulo de Eleitor e comprovante de quitacdo eleitoral (somente para os maiores de 18
(dezoito) anos);
f) Carteira de Reservista ou equivalente (somente para os candidatos do sexo masculino e
maiores de 18 (dezoito) anos);
g) Comprovante de Matricula e Histérico escolar;

h) 01 foto 3x4
i) Numero da Conta Corrente ou Conta Salario (Banco do Brasil);
j) Comprovante de endereco;

k) E demais documentos exigidos no ato de admissdo.
6.3.1. O candidato tera o prazo de até 10 (dez) dias contados do inicio de estagio, para entregar
ao Departamento de Recursos Humanos o termo de compromisso de estadgio devidamente
assinado pela instituicao de ensino, sob pena de encerramento sumario do estagio.

6.4. A ndo apresentacao na data, hordrio e local estabelecido sera considerado como desisténcia
da vaga estabelecida, onde na mesma assinarao duas testemunhas presentes no momento.

7 — DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS

7.1. O prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado de Estagiarios ao qual se refere este
Edital serd de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo, contado a partir da data
da homologacao do resultado final.

8 - DISPOSICOES FINAIS

8.1. O ato da inscrigdo implicara no conhecimento das instrugdes e legislagao pertinente, bem
como na aceitagao tacita das condicdes deste processo seletivo.

8.2. A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos podera ser verificada a
qualquer tempo, acarretando a nulidade da inscricdo e/ou do Termo de Compromisso do Estagio
(contrato), sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civil ou criminal cabiveis.

8.3. Itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizagdes ou acréscimos,
circunstancias que serdao mencionadas em Editais devidamente publicados.

8.4. Os casos omissos serao resolvidos pelas Comissdes do Processo Seletivo Simplificado, sendo
a Comissdo Executora competente também para julgar, em decisdo irrecorrivel e soberana,
guaisquer que sejam 0s recursos interpostos pelos candidatos.
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8.5. A impugnacdo a este Edital podera ser efetuada por qualquer cidadao, no prazo de 02 (dois)
dias uteis, apds a sua publicagdao, mediante requerimento junto a Secretaria de Administracao,
no Municipio de Paulo Lopes.

8.6. Fica eleito o Foro da Comarca de Garopaba, Santa Catarina para dirimir quaisquer litigios
decorrentes do processo de selegao.

Paulo Lopes, 11 de abril de 2019.

Lucelia Firmino Silvano de Sousa
Secretdria de Administracao
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ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO - EDITAL 06/2019

PARA TODOS OS ESTAGIARIOS

LINGUA PORTUGUESA:

Interpretacgdo textual, classes de palavras, sintaxe, ortografia, acentuagdao, Manual de Redacgao
da Presidéncia da Republica: CAPITULO | e II.

INFORMATICA:

Informatica em Geral: conceitos. Periféricos de um Computador. Hardware. Software. Utilizacdo
e configuragGes basicas do Sistema Operacional Windows. Instalacao, configuracao e utilizagao:
Word, Excel, Outlook e PowerPoint e suas respectivas versdes posteriores. Nocdes de seguranca
para Internet. Nogcdes basicas de navegacdo na Internet (Internet Explorer e Mozilla Firefox e
suas respectivas versdes posteriores, dentre outros. Correio Eletronico. Sistemas de protecdo
antivirus e outros. Configuracdo e utilizacdo de Impressoras e periférico. Extensdes de arquivos;
conversores para PDF.

MATEMATICA:

Sistema de numeracdo decimal; Operacdoes de adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo;
Numeros decimais, operacdes envolvendo nimeros decimais (adi¢do, subtracdo, multiplicacdo e
divisdo); Medidas de comprimento, medidas de tempo, medidas de massa, medidas de
capacidade, medidas de temperatura, raciocinio légico e problemas matematicos, juros simples.
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ANEXO Il

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO - EDITAL 06/2019

DATA EVENTO
11/04/2019 Publicacdo do Edital
12/04/2019 a 22/04/2019, Inscrigdes exclusivamente presencial
Das 08h00min as 12h00min
23/04/2019 Publicacdo provisdria da lista de inscritos
A partir das 12h00min
24/04/2019 Prazo de recurso presencial
Das 08h00min as 12h00min
25/04/2019 Homologacao definitiva dos inscritos
A partir das 12h00min
25/04/2019 Divulgacdo do local das provas
A partir das 12h00min
28/04/2019 Realizacdo da prova
Das 09h00min as 11h00min
29/04/2019 Publicagdo proviséria do gabarito
A partir das 12h00min
30/04/2019 Prazo de recurso presencial
Das 08h00min as 12h00min
02/05/2019 Gabarito definitivo da prova
A partir das 12h00min
03/05/2019 Publicacdo da classificacdo preliminar
A partir das 12h00min
06/05/2019 Prazo de recurso presencial
Das 08h00min as 12h00min
07/05/2019 Classificacdo final da prova
A partir das 12h00min
08/05/2019 Homologacdo do resultado final
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ANEXO Il

FICHA DE INSCRICAO CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO - EDITAL 06/2019

N2 DE INSCRICAO: (Uso do Departamento de Recursos Humanos)

NOME DO(A) CANDIDATO(A):

NOME DO PAI:

NOME DA MAE:

DATA DE NASCIMENTO: SEXO: NATURAL
(__)MASC. (__)FEM.

END. RESIDENCIAL:

TELEFONES PARA CONTATO:

BAIRRO: CIDADE: U.F.:
RG.: DATA DE EMISSAO: CPF:

TITULO ELEITORAL: ZONA: SECAO:
DEFICIENTE: TIPO DE DEFICIENCIA:

(__)SIM (__)NAO

ESCOLARIDADE DO CANDIDATO: AREA ENSINO NiVEL SUPERIOR:
(___) ENSINO SUPERIOR

Reconhecgo que as informagbes desta inscricdo sdao verdadeiras e de minha inteira responsabilidade. Autorizo o
Municipio de Paulo Lopes a utilizar as mesmas para todas as formas de contato necessarias ao cumprimento das
etapas relativas ao programa de estagio: convocag¢oes, pagamentos, relatdrios e divulgacao.

Paulo Lopes (SC), de de 2019.

Assinatura do(a) candidato(a) Assinatura do recebedor/responsavel
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ANEXO IV

COMPROVANTE DE INSCRICAO DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO - EDITAL 06/2019

VIA DO CANDIDATO

MUNICiPIO DE PAULO LOPES

FICHA DE INSCRICAO DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO - EDITAL 06/2019

Nome do(a) candidato(a): N2 de inscrigao:

ESCOLARIDADE DO CANDIDATO: AREA ENSINO NIVEL SUPERIOR:

DATA: / /2019 Assinatura do candidato:

Carimbo e assinatura do recebedor/responsavel:

Esta ficha de Inscricdo deverd ser obrigatoriamente apresentada no local de realizacdo da prova,
juntamente com documento de identificacdo com foto. Conforme Edital.
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ANEXO IV

FICHA DE RECURSO DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO - EDITAL 06/2019

SENHOR PRESIDENTE, DA COMISSAO MUNICIPAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - EDITAL
06/2019.

NOME CANDIDATO:

Ne. DE INSCRICAO:

TIPO DE RECURSO - (Assinale o tipo de Recurso)

() CONTRA a formulagao das questdes e quesitos.

() CONTRA a opcao considerada como certa na prova.
() CONTRA o indeferimento da inscricao.

REFERENTE PROVA:

N.2 da Questao:

Gabarito Oficial:

Resposta do Candidato:

Fundamentacdo do Recurso:

Entregar este formuldrio em 02 (duas) vias, na Prefeitura Municipal de Paulo Lopes. Uma via

serd devolvida como protocolo.

Paulo Lopes (SC), de de 2019.

Assinatura do(a) candidato(a) Assinatura do recebedor/responsavel
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