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ESTADO DE SANTA CATARINA : ... BLOPES
MUNICIPIO DE PAULO LOPES “RENASCE O NOVO TEMPO”

DECRETO N 04/2001.

Cria orgao administrativo e normas para
movimentagao de processos, petigoes, re
querimentos, papéis e documentos diver
s0s no ambito da Prefeitura Municipal de
Paulo Lopes.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE PAULO LOPES, usando de suas atribui
¢oes que lhe confere o Artigo 66, Inciso VIII, da Lei Organi
ca do Municipio combinado com o Artigo 21 da Lei n? 573/93
de 18 de janeiro de 1993,

DECRETA:

Art. 12 - Fica criado o setor administrativo denominado PRO
TOCOLO GERAL, subordinado diretamente ao Gabinete do Prefei-
to com as fungoes previstas no item X do Artigo 21 do Regi
mento Interna da Prefeitura do Munic{pio de Paulo Lopes.

Art. 22 - 0 Protocolo Geral devera registrar a entrada e sai
da de toda documentagao oficial da Prefeitura de Paulo Lopes,
identificando remetente, destinatario, natureza do documento,
data de entrada e saida e numero de controle municipal, alem
de outros registros que se fizerem necessarios.

Art. 32 - Passa a vigorar as seguintes normas:

a) toda comunicagao interna da Prefeitura entre
’, = ’,
suas secretarias e departamentos devera ser feita atraves de
~ » ~ .
Memorando com numeragao de controle do orgao expedidor.

. o ° d
b) Toda comunicagao externa da Prefeitura devera
. » e . i
ser feita atraves de oficio com numeragao de controle do ex
pedidor e enviada pelo protocolo geral.

c) Todas secretarias municipais deverao possuir Li
. ¢ -
vro Protocolo para registro de saida de seus documentos.

e) Toda documentacao encaminhada para Prefeitura
devera dar entrada no Protocolo Geral, sendo carimbada com
um numero de registro de controle e assinatura do servidor
que a recebeu e encaminhada ao Gabinete do Prefeito para co
nhecimento e posterior remessa aos destinatarios.

Art. 42 -~ Interinamente, enquanto processa-se a estruturagao
do PROTOCOLO GERAL, o servidor municipal responsével pelo De
partamento de Patrimdénio e Servigos Gerais, na primeira hora
do expediente, apresentaré ao Prefeito ou a quem for delega
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do competéncia, toda correspondéncia recebida no dia anterior,
;5 devidamente registrada no PROTOCOLO GERAL .
. ‘ .
Art. 52 - Este Decreto entrara em vigor na data de sua publi-
des em contrario.

cagdo, revogadas as disposig

Municipio de Paulo Lopes-SC, em 2jde janeiro de 2001l.
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