ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PAULO LOPES

DECRETO N° 81/2023

ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES
PARA A APLICACAO DA LEI FEDERAL N°
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021, QUE
DISPOE SOBRE LICITAGCOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS, NO
AMBITO DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE PAULO LOPES.

CONSIDERANDO a publicacdo da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021, que estabelece normas gerais de licitacao e contratacao para
as Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da
Uniao, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO que a Lei Federal n° 14.133, de 2021, em seus arts.
191 e 193, inciso II, ao estabelecer o prazo de dois anos para se operar
a revogacdo da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993,
possibilitou a4 Administracdo um periodo de transi¢ao e convivéncia
conjunta entre os regramentos juridicos;

CONSIDERANDO a necessidade de transmitir seguranca juridica ao
mercado de contratacdes publicas, evitando a aplicagao de distintos
regimes juridicos de forma fragmentada no ambito de uma mesma
estrutura administrativa,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo de diversos
dispositivos da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

CONSIDERANDO que a Administracdo deve possuir regramentos para
aplicacdo da Lei Federal n° 14.133, de 2021, dentro da capacidade
qualitativa e quantitativa de acordo com o corpo de servidores
envolvidos nas areas envolvidas com licitacoes e contratos;

O Prefeito Municipal de Paulo Lopes, no uso das atribuicoes legais €
constitucionais, e de acordo com o que dispoe a Lei Organica do
Municipio, DECRETA

CAPITULO 1

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto estabelece regras e diretrizes para a aplicacao da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde sobre
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licitacoes e contratos administrativos, no ambito do Poder Executivo do
Municipio de Paulo Lopes.

Art. 2°. Para os fins deste Decreto, além das definicoes previstas no art.
6° da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, serdao consideradas as
seguintes defini¢oes:

I - autoridade competente: agente publico com poder de decisado
indicado formalmente como responsavel por autorizar as licitacoes, os
contratos ou a ordenacio de despesas realizados no ambito do 6rgao ou
da entidade;

II - requisitante: agente ou unidade responsavel por identificar a
necessidade de contratacao de bens, servicos e obras, € requeré-la;

IIl - area técnica: agente ou unidade com conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto- demandado, responsavel por analisar o
documento de formalizacdo de demanda, e promover a agregacao de
valor e a compilacdo de necessidades de mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda: documento que
fundamenta o plano de contratagoes anual, € que também a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao;

V - Setor de contratacdes: unidade da Secretaria de Administracao
responsavel pelo planejamento, coordenacdo e acompanhamento das
acoes destinadas as contratagoes, no ambito do érgao ou da entidade; e
VI - Portal Nacional de Contratacoes Publicas - PNCP: sitio eletronico
oficial, com disponibilizagao pelo Governo Federal, destinado a
divulgacéo centralizada e obrigatéria dos atos exigidos pela Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

CAPITULO II
DA DESIGNACAO DOS AGENTES PUBLICOS

Secao I
Dos Agentes Publicos

Art. 3°. Compete ao Prefeito Municipal, observada a gestao por
competéncias, a designacao da comissdo de contratacdo, do agente de
contratacdo, do pregoeiro, € dos componentes das respectivas equipes
de apoio para a conducgao do procedimento licitatério, contratacao
direta, bem como a designacao do gestor € do fiscal do contrato..

Art. 4°. O agente publico designado para o cumprimento do disposto
neste Decreto devera preencher os seguintes requisitos:

I - ser, preferencialmente, servidor efetivo dos quadros permanentes do
Poder Executivo Municipal;
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Il - ter atribuicdes relacionadas a licitagoes € contratos ou possuir
formacdo compativel ou qualificacao atestada por meio de curso de
capacitacao; e

Il - nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administracdo nem ter com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista e civil.

Art. 5°. Fica vedada a designacao do mesmo agente publico para
atuacao simultanea em funcoes mais suscetiveis a riscos, em
observancia ao principio da segregacao de funcoes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagao de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagao.

Secao II
Do Agente de Contratacdo e do Pregoeiro

Art. 6°. O agente de contratacao € o agente publico, preferencialmente
ocupante de cargo de provimento efetivo, designado pela autoridade a
que se refere o art. 3° deste Decreto, para tomar decisoes, acompanhar
o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio, inclusive
na contratacdo direta, e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao.

§ 1° Na licitagdo da modalidade pregdo, o agente de contratacao
recebera a designacéao de pregoeiro.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato motivado, mais
de um agente de contratacao e devera dispor sobre a forma de
coordenacéo e de distribuicéo dos trabalhos entre eles.

Art. 7°. Cabera ao agente de contratagao:

I - auxiliar, quando solicitado, na elaboracao dos atos da fase interna
que nao sdo suas atribuicoes;

II - coordenar e conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

Il - receber e examinar as impugnagoes € 0S pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos anexos;

IV - iniciar e conduzir a sessdo publica da licitacao;

V - receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos
interessados;

VI - receber e examinar a declaracdo dos licitantes dando ciéncia da
regularidade quanto as condicdes de habilitagao;

VII - verificar a conformidade da proposta em relacdo aos requisitos
estabelecidos no edital;
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VIII - coordenar e conduzir a sessdo publica para o envio de lances e
propostas;

IX - verificar e julgar as condicoes de habilitacao;

X - sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas,
dos documentos de habilitacdo e sua validade juridica e, se necessario,
afastar licitantes em razao de vicios insanaveis;

X] - receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se nao
reconsiderar a decisdo, encaminha-los a autoridade competente;

XII - proceder a classificacdo dos proponentes depois de encerrados os
lances;

XIII - indicar a proposta ou o lance de menor prego ¢ a sua
aceitabilidade;

XIV - indicar o vencedor do certame;

XV - no caso de licitacdo presencial, receber os envelopes das propostas
de preco e dos documentos de habilitacdo, proceder a abertura dos
envelopes das propostas de prego, ao se€u exame ¢ a classificacdo dos
proponentes;

XVI - negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego
melhor;

XVII - elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da sessao da
licitacao;

XVIII - instruir e conduzir os procedimentos auxiliares € 0s
procedimentos para contratacao direta;

XIX - encaminhar o processo licitatorio, devidamente instruido, apos a
sua conclusdo, as autoridades competentes para homologacao e
contratacao;

XX - propor a autoridade competente a revogacdo ou a anulacdo da
licitacao;

XXI - propor a autoridade competente a abertura de procedimento
administrativo para apuragao de responsabilidade;

XXII - inserir os dados referentes ao procedimento licitatorio e/ou a
contratacdo direta no PNCP, no sitio eletronico oficial da Prefeitura
Municipal na internet, € providenciar as publicagoes previstas em lei.

Paragrafo tnico. A atuacao do agente de contratacdao, na fase
preparatoria deve se ater ao acompanhamento € as eventuais
diligéncias para o bom fluxo da instrucdo processual, eximindo-se do
cunho operacional da elaboragao dos estudos preliminares, projetos €
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego ¢,
preferencialmente, minutas de editais.

Paragrafo inico. Os agentes de contratacdo serdo designados por
portaria pelo Prefeito Municipal.

Secdo III
Da Comissiao de Contratacao
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Art. Art. 8°. °A comissdo de contratagdo permanente ou especial devera
ser formada por, no minimo, 3 (trés) agentes publicos, observado os
requisitos do art. 4°.

§ 1° Caso a licitac@o seja realizada na modalidade didalogo competitivo, a
comissdo de contratacdo deve ser integrada em sua totalidade por
servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo dos quadros
permanentes do Poder Executivo Municipal e podera contar com a
contratacdo de profissionais para assessoramento técnico da comissao.

§ 2° Os membros da comissao de contratacdo responderao
solidariamente por todos os atos praticados pela comissao, ressalvado o
membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e
registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a
decisao.

§ 3° A comissao de contratacao sera presidida por um servidor efetivo, o
qual tera, no que couber, as atribuicoes do agente de contratagao.

§ 4° Os membros da comissao de contratacido serdo designados por
portaria pelo Prefeito Municipal.

Art. 9

Art. 9°. A comissdo de contratacdo conduzira os procedimentos
auxiliares, inclusive quando compreenderem procedimentos necessarios
para a contratacao direta, possuindo as competéncias estabelecidas
para o agente de contratacao.

Secdo IV
Da Equipe de Apoio
Art. 10.
Art. 10. Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de
contratacdo nas etapas do processo licitatério.

§ 1° A equipe de apoio devera ser integrada por agentes publicos do
orgao ou entidade licitante.

§ 2° A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,
observadas as vedacoes previstas no art. 9° da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 3° Os membros da equipe de apoio serdo designados por portaria pelo
Prefeito Municipal.

Secao V
Do Gestor de Contrato

Art. 11 Art. 11..0 gestor do contrato possui atribuicoes € funcoes de
administrar todo o contrato, desde sua concepcao até a finalizagao,
especialmente:
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I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica e
administrativa;
II - emitir decisdo sobre todas as solicitagoes e reclamagoes

relacionadas a execucdo dos contratos, no prazo de até 1 (um) mes,
contados da instrucdo do requerimento, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucao do contrato;

III - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato ou dos
terceiros contratados, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia;

IV - acompanhar a manutencdo das condicoes de habilitacao da
contratada, para efeito de empenho de despesa e pagamento, devendo
anotar no relatério de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo
normal da liquidacdo e pagamento da despesa;

V - manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteragoes € das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a necessidade ou nao de eventuais
adequacoes ao contrato;

VI - coordenar os atos preparatorios a instrucao processual e a
formalizacdo dos procedimentos de prorrogacao, alteracéo, reequilibrio,
pagamento, eventual aplicacdo de sangoes, extincao dos contratos,
dentre outros;

VII - constituir relatério final, de que trata a alinea d do inciso VI do §
3° do art. 174 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, com as informacoes
obtidas durante a execucéo do contrato, como forma de aprimoramento
das atividades da Administragao;

VIII - efetuar a digitalizacéo e o armazenamento dos documentos fiscais
e trabalhistas da contratada no sistema do Poder Executivo, quando
couber, bem como no PNCP;

IX - emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos
fiscais técnico e administrativo no cumprimento de obrigacoes
assumidas pelo contratado, com mencao ao Seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes;

X - comunicar a autoridade competente, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva
ou a prorrogacéao contratual.

Paragrafo anico. Cada secretaria municipal tera um gestor de contrato,
que sera designado por portaria pelo Prefeito Municipal.

Secao VI
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Do Fiscal do Contrato

Art. 12.0 fiscal de contrato sera designado para acompanhar e
fiscalizar a prestacdo dos servicos, devendo anotar, em registro proprio,
todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinara o que
for necessario a regularizacao de falhas observadas.

Paragrafo tnico. A verificacdo da adequacao do cumprimento do
contrato devera ser realizada com base nos critérios previstos neste
Decreto, e o modelo de gestdao do contrato estabelecido no termo de
referéncia.

Art. 13. A funcao do fiscal de contrato € auxiliar o gestor do contrato
quanto a fiscalizacao dos aspectos administrativos e técnicos do
contrato, e especialmente:

I - esclarecer prontamente as duvidas administrativas e técnicas, bem
como divergéncias surgidas na execucao do objeto contratado;

II - expedir, através de notificagoes e/ou relatorio de vistoria, as
ocorréncias e fazer as determinagbes e comunicagoes necessarias a
perfeita execugao do objeto contratado;

Il - proceder, conforme cronograma fisico-financeiro, as medicoes do
objeto executado e aprovar a planilha de medicao emitida pela
contratada ou conforme disposto em contrato;

IV - adotar as medidas preventivas de controle dos contratos, inclusive
manifestar-se a respeito da suspensao da entrega de bens, da realizacao
de servicos ou da execucdo de obras;

V - conferir e certificar as faturas relativas as aquisigoes, servicos ou
obras;

VI - proceder as avaliacoes dos servicos executados pela contratada;

VII - determinar, por todos os meios adequados, a observancia das
normas técnicas e legais, especificacoes € métodos de execucao dos
servicos exigiveis para a perfeita execucao do objeto;

VIII - exigir o uso correto dos equipamentos de protecao individual e
coletiva de seguranca do trabalho;

IX - determinar a retirada de qualquer empregado subordinado direta
ou indiretamente a contratada, inclusive empregados de eventuais
subcontratadas, ou as proprias subcontratadas, que, a seu critério,
comprometam o bom andamento dos servicos;

X - receber designacdo e manter contato com o preposto da contratada,
e se for necessario, promover reunioes periédicas ou especiais para a
resolucdo de problemas na entrega dos bens ou na execugado dos
servicos ou das obras;

XI - dar parecer técnico nos pedidos de alteracdes contratuais;

XII - verificar a correta aplicacao dos materiais;
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XIII - requerer das empresas testes, exames ¢€ ensaios quando
necessarios, no sentido de promocao de controle de qualidade da
execucdo das obras e servicos ou dos bens a serem adquiridos;

XIV - propor ao gestor do contrato a abertura de procedimento
administrativo para apuragao de responsabilidade;

XV - no caso de obras e servicos de engenharia, além das atribuigoes
constantes nos incisos I ao XV:

a) manter pasta atualizada, com projetos, alvaras, ART's do CREA e/ou
RRT s do CAU referentes aos projetos arquitetonico e complementares,
orcamentos e fiscalizacdo, edital da licitacao e respectivo contrato,
cronograma fisico-financeiro e demais elementos instrutores, dos quais
devera ter pleno conhecimento para o adequado acompanhamento da
execucao;

b) dar visto no diario de obras, certificando-se de seu correto
preenchimento;

c) verificar a correta construcao do canteiro de obras, inclusive quanto
aos aspectos ambientais;

d) realizar e registrar medicoes conforme o término das etapas da obra;
e) opinar sobre o aditamento de contratos, estando sempre em
comunicacio direta com o seu superior, informando sobre o andamento
da obra e da fiscalizacao;

f) paralisar e solicitar a restauracao de qualquer servico da obra, para
que ele seja executado conforme as exigéncias legais e de qualidade
impostas tanto pela legislacéo quanto pelo contrato e seus anexos;

g) solicitar a substituicao de materiais € equipamentos, caso 0os que
estejam na obra apresentem defeitos;

h) apés o término da obra, o fiscal deve verificar e aprovar os desenhos,
conforme eles foram construidos (As Built), conforme elaborado pela
parte contratada.

§ 1° A fiscalizacdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicoes técnicas ou vicios redibitérios, e,
na ocorréncia desta, nao implica em corresponsabilidade do Poder
Executivo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
119 e 120 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 2° O fiscal do contrato anotara em registro proprio, conforme modelo
constante do Anexo I, todas as ocorréncias relacionadas com a execucao
do contrato, indicando dia, meés € ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e€
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.
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§ 3° A execucao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle que compreendam a mensuracao dos
seguintes aspectos, no que couber:

I - os resultados alcancados em relacdo a contratada, com a verificagao
dos prazos de execucéo e da qualidade demandada;

II - os recursos humanos empregados, em funcao da quantidade e da
formacéo profissional exigidas;

Il - a qualidade e quantidade dos recursos materiais utilizados;

IV - a adequacdo dos servicos prestados a rotina de execugao
estabelecida;

V - o cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do contrato; e

VI - a satisfacao do publico usuario.

§ 4° O fiscal do contrato devera verificar se houve subdimensionamento
da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucao do
servico €, em caso positivo, devera comunicar ao gestor do contrato
para que este promova a adequagao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracao dos
valores contratuais previstos no Capitulo VII, do Titulo III, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

§ 5° A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos
servicos devera ser verificada com o documento da contratada que
contenha a relacdao detalhada deles, de acordo com o estabelecido no
contrato, informando as respectivas quantidades e especificagoes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

§ 6° Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacoes trabalhistas e
sociais nas contratacées continuadas com dedicagao exclusiva dos
trabalhadores da contratada, exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagoes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis
Trabalhistas:

a) recolhimento da contribuic¢éo previdenciaria estabelecida para o
empregador e de seus empregados, conforme dispde o artigo 195, § 3°
da Constituicao Federal, sob pena de rescisao contratual,

b) recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

¢) pagamento de salarios no prazo previsto em lei, referente ao meés
anterior;

d) fornecimento de vale-transporte € auxilio-alimentacao, quando
cabivel,;

e) pagamento do 13° salario;

f) concessdo de férias e correspondente pagamento do adicional de
férias, na forma da lei;
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g) realizacdo de exames admissionais e demissionais e periodicos,
quando for o caso;

h) eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) encaminhamento das informagoes trabalhistas exigidas pela
legislacdo, tais como a RAIS e o CAGED;

j) cumprimento das obrigacoes contidas em convencao coletiva, acordo
coletivo ou sentenca normativa em dissidio coletivo de trabalho; e

k) cumprimento das demais obrigacoes dispostas na CLT em relacao
aos empregados vinculados ao contrato;

II - no caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuigao previdenciaria do INSS em relagdo a
parcela de responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relacdo a parcela de
responsabilidade da Cooperativa;

c) comprovante de distribuicdo de sobras e producao;

d) comprovante da aplicagdo do FATES - Fundo Assisténcia Técnica
Educacional e Social;

€) comprovante da aplicacao em fundo de reserva;

f) comprovacdo de criagao do fundo para pagamento do 13° salario e
férias; e

g) eventuais obrigagdes decorrentes da legislacao que rege as sociedades
cooperativas;

III - no caso de sociedades diversas, tais como as Organizagoes Sociais
Civis de Interesse Publico - OSCIP's e as Organizagoes Sociais, sera
exigida a comprovacao de atendimento a eventuais obrigacoes
decorrentes da legislacdo que rege as respectivas organizagoes.

§ 7° Além do cumprimento do § 6° deste artigo, na fiscalizacao do
cumprimento das obrigagoes trabalhistas e sociais nas contratacoes
continuadas com dedicacdo exclusiva, serao realizadas entrevistas, a
partir de selecao por amostragem, com 0S trabalhadores da contratada
para verificar as anotacoes contidas em CTPS, devendo ser observadas,
entre outras questdes, a data de inicio do contrato de trabalho, funcao
exercida, remuneracdo, gozo de férias, horas extras, eventuais

alteracoes dos contratos de trabalho e, se necessario, fiscalizar no local
de trabalho do empregado.

Secao VII
Do Recebimento Provisério e Definitivo

Art. 14. O recebimento provisoério ficara a cargo do fiscal do contrato, €
o recebimento definitivo do gestor do contrato ou da comissao
designada pela autoridade competente.

Paragrafo tnico. Os prazos € 0S meétodos para a realizacao dos
recebimentos provisorio e definitivo serao definidos no contrato.

=
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Seciao VIII
Terceiros Contratados Para Assistir e Subsidiar os Fiscais do
Contrato

Art. 15. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e
subsidiar o fiscal do contrato, deverao ser observadas as seguintes
regras:

[ - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade
civil objetiva pela veracidade e pela precisdao das informacoes prestadas,
firmara termo de compromisso de confidencialidade e nao podera
exercer atribuicdo propria e exclusiva de fiscal do contrato; e

II - a contratacédo de terceiros nao eximira de responsabilidade o fiscal
do contrato, nos limites das informacdes recebidas do terceiro
contratado.

Secao IX
Apoio Dos 6rgdos de Assessoramento
Juridico e de Controle Interno

Art. 16.0s agentes publicos envolvidos nas contratagdes publicas serao
auxiliados pelos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno
vinculados ao 6rgdo ou a entidade promotora da contratacao, que
deverdo dirimir duvidas e subsidia-los com informagées relevantes para
prevenir riscos na execuc¢ao do contrato.

Secao X
Da Autoridade Maxima

Art. 17. Cabera ao Prefeito do Municipio, ou a quem ele delegar:

I - examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimento
a0 edital e aos anexos, quando encaminhados pelo agente de
contratacdo ou presidente de Comissao de Contratacao;

II - designar o agente de contratacao, membros de comissdo de
contratacéo e os membros da equipe de apoio, gestores e fiscais;

III - autorizar a abertura do processo licitatorio;

IV - decidir os recursos contra os atos do agente de contratacdo, do
pregoeiro ou da comissdo de contratacao, quando este mantiver sua
decisao;

V - adjudicar o objeto da licitacao;

VI - homologar o resultado da licitagao;

VII - celebrar o contrato e assinar a ata de registro de precgos; €

VIII - autorizar a abertura de processo administrativo de apuracdo de
responsabilidade e julga-lo, na forma da Lei Federal n° 14.133, de 2021
e deste Decreto.
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Paragrafo tinico. A autorizacao para a abertura do processo licitatorio €
o tltimo ato anterior a publica¢ao do edital.

CAPITULO III
DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

Secao I
Definicdo do Plano de Contratagdes Anual

Art. 18.0 Plano de Contratacées Anual-PCA € o documento que
consolida as demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboragao.

Secdo II
Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratacoes

Art. 19.0 Municipio podera utilizar sistema de gestao e planejamento
das contratacoes publicas proprio ou adotar o sistema de planejamento
e gerenciamento de contratacoes da Unido, disponibilizado pela
Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de Desburocratizagao,
Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

Secao III
Objetivos do PCA

Art. 20.A elaboracao do PCA pelos orgéos e pelas entidades tem como
objetivos:

I - racionalizar as contratagdes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promocao de contratacoes centralizadas e
compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizacao de
produtos e servicos e reducao de custos processuais;

[l - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanca existentes;

III - subsidiar a elaboracao das leis orcamentarias;

IV - evitar o fracionamento de despesas;

V - estabelecer um calendario anual de licitacoes;

VI - sinalizar intencoes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o
dialogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Secao IV

Da Elaboracdo do PCA
Art. 21.A partir do documento de formalizacdo de demanda,
encaminhado pelo requisitante, sera elaborado o PCA.
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§ 1° O requisitante devera encaminhar documento de formalizacao de
demanda durante o periodo de 1° a 30 de agosto ao setor de
contratacoes para elaboracao do PCA do exercicio subsequente,
contendo seu planejamento de compras de bens, servicos € obras,
independente de fonte de recursos e forma de contratagao.

§ 2° O setor de contratacoes devera analisar todos os documentos de
formalizacdo de demanda e, se necessario, solicitar esclarecimentos e
promover diligéncias para:

I - agregar, sempre que possivel, demandas referentes a objeto da
mesma natureza;

II - construcao do calendario de licitagdes;

Il - adequar e consolidar o PCA.

Art. 22. A autoridade competente podera reprovar os itens constantes
do PCA ou, se necessario, devolvé-los para o setor de contratacoes
realizar adequacoes, observada a data limite para aprovacao e
publicacgao.

Paragrafo unico. Podera haver inclusao, exclusao ou
redimensionamento de itens do PCA pelo requisitante no periodo de 1° a
10 de outubro, visando a sua adequagédo a proposta orcamentaria do
Poder Executivo.

Secao V
Excecodes

Art. 23. Ficam dispensadas de registro no plano de contratagdes anual:

I - as contratacoes referentes a servicos de manutencdo de veiculos
automotores, incluindo o fornecimento de pegas, de que trata o § 7° do
art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021;

II - as hipoteses previstas nos incisos VII e VIII do caput do art. 75 da
Lei n° 14.133, de 2021;

Il - as pequenas compras € a prestacdo de servicos de pronto
pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n° 14.133, de 2021.

Secao VI
Procedimentos
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Art. 24. O requisitante preenchera o documento de formalizacdo de
demanda com as seguintes informacoes:

I - justificativa da necessidade da contratacgao;

II - descricao sucinta do objeto;

III - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado;

V - indicacao da data pretendida para a concluséao da contratacao, a fim
de nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgéo ou
da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratacao em baixo, médio
ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida pelo érgao ou pela
entidade contratante;

VII - indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacio de demanda para a sua execugao, com
vistas a determinar a sequéncia em que as contratacdoes serao
realizadas; e

VIII - nome da area requisitante ou técnica com a identificagao do
responsavel.

Art. 25. O documento de formalizacao de demanda podera, se houver
necessidade, ser remetido pelo requisitante a area técnica para fins de
analise, complementacdo das informagoes, compilacdo de demandas e
padronizagao.

Secao VII
Divulgacao

Art. 26. Até 20 (vinte) dias apés a publicacdo da Lei Orcamentaria
Anual devera ser aprovado e publicado o PCA no sitio eletronico oficial
do Municipio e no PNCP.

Secdo VIII
Inclusdo, Exclusdo ou Redimensionamento

Art. 27. Durante o ano de sua execucéo, o plano de contratagdes anual
podera ser alterado, por meio de justificativa aprovada pela autoridade
competente.

CAPITULO IV
DO PROCEDIMENTO DE PESQUISA DE PRECOS
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Secdao 1
Do Valor Estimado

Art. 28. A definicao do valor estimado para a contratacdo, inclusive de
obras e servicos de engenharia, seguira as regras do procedimento
administrativo da realizacao de pesquisa de precos constantes neste
capitulo.

§ 1° No caso de itens de tecnologia da informacado e comunicagao
poderao ser adotados, para a estimativa de precos, os precos constantes
nos Catalogos de Solucoes de TIC com condigdes padronizadas,
publicados pela Unido, salvo se a pesquisa de precos realizada resultar
em valor inferior.

§ 2° Todo ato ou documento, produzido ou solicitado, devera compor a
instrucédo do processo da pesquisa de pregos.

Secao II
Definicoes

Art. 29. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

I - preco estimado: valor obtido a partir de método matematico aplicado
em série de precos coletados, podendo desconsiderar, na sua formacao,
os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente elevados,
ressalvadas incongruéncias devidamente justificadas;

II - média de precos: obtida somando os valores de todas as pesquisas
de precos, dividindo a soma pelo numero de pesquisas recebidas,
excluindo-se os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente
elevados considerados sobrepreco;

III - sobrepreco: é o preco or¢ado em valor superior a 30% (trinta por
cento) da média dos demais precos pesquisados ou ofertados por
fornecedores;

IV - valor inexequivel de bens e servicos em geral: € 0 preco ofertado
inferior a 50% (cinquenta por cento) do orcamento de referéncia, em que
o agente de contratacdo comprova que o custo do licitante ultrapassa o
valor da proposta, bem como inexistir custos de oportunidade capazes
de justificar o vulto da oferta;

V - valor inexequivel de obras e servicos de engenharia: € o preco
ofertado inferior a 75% (setenta e cinco por cento) do orgamento de
referéncia;
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VI - custo unitario de referéncia: valor unitario para execuc¢ao de uma
unidade de medida do servico previsto no orcamento de referéncia e
obtido com base nos sistemas de referéncia de custos ou pesquisa de
mercado;

VII - composicao de custo unitario: detalhamento do custo unitario do
servico que expresse a descricdo, quantidades, produtividades e custos
unitarios dos materiais, miao de obra e equipamentos necessarios a
execucdo de uma unidade de medida;

VIII - custo total de referéncia do servico: valor resultante da
multiplicacdo do quantitativo do servico previsto no orcamento de
referéncia por seu custo unitario de referéncia;

IX - custo global de referéncia: valor resultante do somatorio dos custos
totais de referéncia de todos os servigos necessarios a plena execucao
da obra ou servigo de engenharia;

X - beneficios e despesas indiretas - BDI: valor percentual que incide
sobre o custo global de referéncia para realizacdo da obra ou servigo de
engenharia;

XI - preco global de referéncia: valor do custo global de referéncia
acrescido do percentual correspondente ao BDI;

XII - valor global do contrato: valor total da remuneracao a ser paga
pela Administracdo Publica ao contratado e previsto no ato de
celebracdo do contrato para realizacao de obra ou servigo de
engenharia;

XIII - orcamento de referéncia: detalhamento do preco global de
referéncia que expressa a descricao, quantidades e custos unitarios de
todos os servicos, incluidas as respectivas composicoes de custos
unitarios, necessarios a execucao da obra e compativeis com o projeto
que integra o edital de licitacao;

XIV - critério de aceitabilidade de preco: parametros de precos
maximos, unitarios e global, a serem fixados pela Administragao
Publica e publicados no edital de licitacdo para aceitacao € julgamento
das propostas dos licitantes;

XV - empreitada: negocio juridico por meio do qual a Administracao
Publica atribui a um contratado a obrigagcao de cumprir a execucgao de
uma obra ou servigo;
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XVI - regime de empreitada: forma de contratacao que contempla
critério de apuraciao do valor da remuneracao a ser paga pela
Administracdo Publica ao contratado em razao da execugao do objeto;

XVII - tarefa: quando se ajusta mao de obra para pequenos trabalhos
por prego certo, com ou sem fornecimento de materiais;

XVIII - regime de empreitada por preco unitario: quando se contrata a

execucao da obra ou do servico por prego certo de unidades
determinadas;

XIX - regime de empreitada por preco global: quando se contrata a
execucdo da obra ou do servigo por prego certo e total;

XX - regime de empreitada integral: guando se contrata um
empreendimento em sua integralidade, compreendidas todas as etapas
das obras, servicos e instalacbes necessarias, sob inteira
responsabilidade da contratada até a sua entrega ao contratante em
condicoes de entrada em operacao, atendidos os requisitos técnicos e
legais para sua utilizacdo em condicoes de seguranca estrutural e
operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para que
foi contratada; e

XXI - analise paramétrica do orcamento: método de afericao de
orcamento de obra ou de etapa realizada com a utilizagdo de
estimativas de valores de custos de obras com caracteristicas
semelhantes.

Secao III
Da Pesquisa de Precos Para a Aquisicdo de Bens e Contratacao de
Servicos em Geral

Art. 30. Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverao ser
observadas as condicbes comerciais praticadas, incluindo prazos e
locais de entrega, instalagdo e montagem do bem ou execucao do
servico, formas de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas €
modelos, quando for o caso, observada a potencial economia de escala €
as peculiaridades do local de execugao do objeto.

Secao IV
Parametros Para Pesquisa de Precos Para a Aquisicao de Bens e
Contratacdo de Servigos em Geral
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Art. 31. A pesquisa de preco para fins de determinagao do preco
estimado, em processo licitatorio e na contratacao direta, para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral tera prazo de
validade de 6 (seis) meses e sera realizada mediante a utilizagdo dos
seguintes parametros, de forma combinada ou nao:

I - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como painel de precos,
banco de precos ou banco de precos em saude, observado o indice de
atualizacao de precos correspondente;

II - contratacoes similares feitas pela Administragcao Publica, em
execucao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precgos,
observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios
eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados
no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagdo do instrumento
convocatorio, contendo a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa
da escolha desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os
orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano
anterior a data de divulgacdo do edital, conforme regulamento a ser
instituido pela Uniao.

§ 1° Deverao ser priorizados 0s parametros estabelecidos nos incisos I a
11, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos
autos.

§ 2° Qualquer que seja o parametro utilizado, deve ser comprovado por
juntada aos autos de documentos comprobatoérios, ainda que se trate de
manifestacido de desinteresse de ofertar cotacao.

§ 3° O servidor publico que realizar a pesquisa de precos
responsabiliza-se funcionalmente pela informacao produzida nesta
etapa, devendo atencdo aos riscos de orcamentos incompativeis aos
padrées de mercado e que podem culminar com aquisi¢ées nao
vantajosas.
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§ 4° Quando a pesquisa de precos for realizada com os fornecedores,
nos termos do inciso IV deste artigo, devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

II - obtencédo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) endereco e telefone de contato;

d) data de emissao;

e) aplicativos de conversa oficial da empresa pesquisada;

III - registro, nos autos da contratacao correspondente, da relagao de
fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas como
resposta a solicitagdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 5° O responsavel pela pesquisa de pregos € o servidor designado pelo
Prefeito Municipal, por portaria;

Art. 32. Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida neste Decreto, o contratado devera comprovar previamente
gque os pregos estao em conformidade com os praticados em
contratacoes semelhantes de objetos da mesma natureza, por meio de
apresentacdo de notas fiscais, contratos, empenhos, extratos
contratuais ou outros documentos equivalentes, firmados com outros
contratantes, publicos ou privados, emitidos no periodo de até 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de prec¢os, ou por outro meio idoneo.

Secdo V
Da Metodologia da Pesquisa de Precos

Art. 33. A pesquisa de precos sera elaborada em formulario préprio, de
acordo com o Anexo II que integra este artigo e que contera, no minimo:

I - descricdo do objeto a ser contratado;

1I - caracterizacdo das fontes consultadas;

111 - série de precos coletados;

IV - método estatistico aplicado para a definicao do valor estimado;

V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a

desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou
excessivamente elevados, se aplicavel;
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VI - memoria de calculo do valor estimado e documentos que lhe dao
suporte;

VII - data, identificagédo e assinatura do servidor responsavel.

Art. 34. O servidor publico responsavel pela pesquisa de precos devera
utilizar, como método estatistico para definicido do preco estimado, a
meédia de precos obtidos na pesquisa, desde que o calculo incida sobre
um conjunto de no minimo trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art. 31 deste Decreto,
desconsiderados o0s valores inexequiveis, inconsistentes e 0s
excessivamente elevados, considerados sobrepreco.

§ 1° Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo servidor publico responsavel
pela pesquisa de pregos e aprovados pela autoridade competente.

§ 2° Com base no disposto no caput deste artigo, o preco estimado da
contratacdo podera ser obtido, ainda, acrescentando ou subtraindo
determinado percentual, de forma a aliar a atratividade do mercado e
mitigar o risco de sobrepreco.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitida a determinacdo de preco
estimado com base em menos de trés precos, desde que devidamente
justificada nos autos pelo servidor publico responsavel pela pesquisa de
precos e aprovada pela autoridade competente.

Secao VI
Da Elaboracdo do Or¢camento de Referéncia de Obras e Servicos de
Engenharia

Art. 35. O valor estimado em processo licitatério para a contratacao de
obras e servicos de engenharia, acrescido do percentual de Beneficios e
Despesas Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES)
cabiveis, sera definido por meio da utilizagao de parametros na seguinte
ordem:

I - o custo global de referéncia de obras e servicos de engenharia, exceto
os servicos e obras de infraestrutura de transporte, sera obtido a partir
das composicoes dos custos unitarios previstas no projeto que integra o
edital de licitacdao, menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema Nacional
de Pesquisa de Custos e Indices da Construcao Civil - Sinapi,
excetuados os itens caracterizados como montagem industrial ou que
nao possam ser considerados como de construcgao civil;
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1I - o custo global de referéncia dos servicos e obras de infraestrutura de
transportes sera obtido a partir das composicoes dos custos unitarios
previstas no projeto que integra o edital de licitacdo, menores ou iguais
aos seus correspondentes nos custos unitarios de referéncia do Sistema
de Custos Referenciais de Obras - Sicro, excetuados os itens
caracterizados como montagem industrial ou que nao possam ser
considerados como de infraestrutura de transportes;

III - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
federal e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo, desde
que contenham a data e a hora de acesso;

IV - contratacoes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, observado o indice de atualizacdo de precos
correspondente.

Art. 36..0 preco global de referéncia sera o resultante do custo global
de referéncia acrescido do valor correspondente ao BDI, que devera
evidenciar, em sua composi¢do, no minimo:

I - taxa de rateio da administragéo central;

Il - percentuais de tributos incidentes sobre o preco do servico,
excluidos aqueles de natureza direta e personalistica que oneram o
contratado;

11T - taxa de risco, seguro e garantia do empreendimento; e
IV - taxa de lucro.

§ 1° Comprovada a inviabilidade técnico-econdmica de parcelamento do
objeto da licitacao, nos termos da legislacdo em vigor, os itens de
fornecimento de materiais e equipamentos de natureza especifica que
possam ser fornecidos por empresas com especialidades proéprias e
diversas, e que representem percentual significativo do preco global da
obra, devem apresentar incidéncia de taxa de BDI reduzida em relacao
a taxa aplicavel aos demais itens.

§ 2° No caso do fornecimento de equipamentos, sistemas e materiais em
que o contratado ndo atue como intermediario entre o fabricante e a
Administracdo Publica ou que tenham projetos, fabricacao e logisticas
néo padronizados e ndo enquadrados como itens de fabricacdo regular e
continua nos mercados nacional ou internacional, o BDI podera ser
calculado e justificado com base na complexidade da aquisicao, em
excecado a regra previstano § 1°
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Art. 37. A anotagdo de responsabilidade técnica pelas planilhas
orcamentarias devera constar do projeto que integrar o edital de
licitacao, inclusive de suas eventuais alteracoes.

Art. 38. Os critérios de aceitabilidade de precos deverdao constar do
edital de licitacao para contratagao de obras e servicos de engenharia.

Secao VII
Da Formacédo Dos Precos Das Propostas e Celebracdo de Aditivos
em Obras e Servicos de Engenharia

Art. 39. Em caso de adocéo dos regimes de empreitada por preco global
e de empreitada integral, deverdo ser observadas as seguintes
disposi¢des para formagao e aceitabilidade dos precos:

I - na formacdao do preco que constara das propostas dos licitantes,
poderdo ser utilizados custos unitarios diferentes daqueles obtidos a
partir dos sistemas de custos de referéncia previstos neste Decreto,
desde que o preco global or¢ado e o de cada uma das etapas previstas
no cronograma fisico-financeiro do contrato fiquem iguais ou abaixo dos
precos de referéncia obtidos pela Administracdo, assegurado aos orgaos
de controle o acesso irrestrito a essas informacées; e

II - devera constar do edital e do contrato clausula expressa de
concordancia do contratado com a adequacio do projeto que integrar o
edital de licitagao e as alteragdes contratuais sob alegacdo de falhas ou
omissoes em qualquer das pecas, or¢camentos, plantas, especificacoes,
memoriais e estudos técnicos preliminares do projeto ndo poderido
ultrapassar, no seu conjunto, dez por cento do valor total do contrato,
computando-se esse percentual para verificacdo do limite previsto no
art. 125 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 40. A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o
preco global de referéncia nao podera ser reduzida em favor do
contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem a planilha
orcamentaria.

§ 1° Em caso de adocao dos regimes de empreitada por preco unitario e
tarefa, a diferenca a que se refere o caput podera ser reduzida para a
preservacao do equilibrio econémico-financeiro do contrato em casos
excepcionais e justificados, desde que os custos unitarios dos aditivos
contratuais nao excedam os custos unitarios do sistema de referéncia
utilizado na forma deste Decreto, assegurada a manutencao da
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vantagem da proposta vencedora ante a da segunda colocada na
licitacao.

§ 2° A formacado do preco dos aditivos contratuais contara com
orcamento especifico detalhado em planilhas elaboradas pelo 6rgiao ou
entidade responsavel pela licitacao, observado o disposto no caput deste
artigo e mantidos os limites do previsto no art. 125 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Secido VIII
Orcamento Sigiloso

Art. 41. Desde que justificado, o orcamento estimado da contratacéao
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacao do detalhamento
dos quantitativos e das demais informacoes necessarias para a
elaboracao das propostas, salvo na hipotese de licitacdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

Paragrafo unico. O orcamento sigiloso devera ser divulgado apods a
definicao do vencedor do certame.

CAPITULO V
DAS MODALIDADES DE LICITACAO

Secdo I
Do Pregao

Art. 42. O pregao é a modalidade de licitagdo para a contratacao de
objeto que possua padroes de desempenho e qualidade que possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais
de mercado, seguindo as fases e sequéncia do art. 17 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, cujo critério de julgamento podera ser:

I - menor preco;
II - maior desconto.

§ 1° O pregao nao se aplica as contratacoes de servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual, as obras e
aos servigos especiais.

§ 2° Compete ao agente ou setor técnico da Administracdo declarar que
o objeto licitatério é de natureza comum para efeito de utilizacdo da
modalidade pregao, e definir se o objeto corresponde a obra ou servigo
de engenharia.
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§ 3° E atribuicdo do 6rgao juridico a analise do devido enquadramento
da modalidade licitatoria aplicavel, cujo parecer deve se dar antes da
publicacao do edital.

Secdo II
Da Concorréncia

Art. 43. Concorréncia € a modalidade de licitacdo para contratacido de
bens e servicos especiais e de obras e servicos comuns e especiais de
engenharia, seguindo as fases e sequéncia do art. 17 da Lei Federal n°
14.133, de 2021, cujo critério de julgamento podera ser:

I - menor preco;

IT - melhor técnica ou conteudo artistico;
III - técnica e prego;

IV - maior retorno economico;

V - maior desconto;

VI - melhor oferta ou maior lance.

§ 1° Os servicos comuns de engenharia deverdo ser licitados pela
modalidade concorréncia nos casos em que os critérios de julgamento
nao sejam menor prego ou maior desconto.

§ 2° A licitacdo devera ser realizada pela modalidade concorréncia no
caso de contratacao de obras.

§ 3° Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo € a ponderagao da
qualidade técnica das propostas que superarem os requisitos minimos
estabelecidos no edital sdo relevantes aos fins pretendidos pela
Administracao, devera ser escolhido o critério de julgamento de técnica
e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de
2021.

Secao III
Do Concurso

Art. 44. Concurso é a modalidade de licitacao para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, cujo critério de julgamento sera o de
melhor técnica ou conteudo artistico, e para concessdo de prémio ou
remuneracao ao vencedor.

Art. 45. O concurso observara as regras e condigdoes previstas em
edital, que indicara:
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I - a qualificacao exigida dos participantes;
II - as diretrizes e formas de apresentacéo do trabalho;

Il - as condicdes de realizagdo e o prémio ou remuneracao a ser
concedida ao vencedor.

Paragrafo dnico. Nos concursos destinados a elaboracao de projeto, o
vencedor devera ceder a Administracdo Publica, nos termos do art. 93
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, todos os direitos patrimoniais
relativos ao projeto e autorizar sua execucao conforme juizo de
conveniéncia e oportunidade das autoridades competentes.

Art. 46. No caso de licitacdo pela modalidade concurso, o edital podera
prever que o vencedor do concurso possa ser contratado para a
elaboracao do anteprojeto, projeto basico e/ou projeto executivo,
podendo subcontratar os projetos complementares desde que os
subcontratados possuam a qualificacdo técnica minima exigida no
instrumento convocatoério.

Art. 47. O edital para a modalidade concurso devera:

I - definir o nimero de etapas e o nivel de desenvolvimento das
propostas;

I - prever a obrigatoriedade do anonimato dos concorrentes para
concursos em uma etapa e, nos casos de concursos com mais de uma
etapa, seja preferencialmente garantido o anonimato;

III - indicar os membros da comissao especial, que no caso de projetos
de engenharia e/ou arquitetura podera ser composta por arquitetos e
urbanistas e/ou engenheiros, agentes publicos ou nao;

IV - indicar como presidente da comissdo especial servidor efetivo ou
empregado publico dos quadros permanentes da Administracéo
Publica;

V - estabelecer que a decisao da comissio especial é soberana;

VI - no caso de concurso para a contratacdo de projetos exigir,
preferencialmente, a adocio preferencial da Modelagem da Informacéo
da Construcéao (Building Information Modelling - BIM) ou tecnologias e
processos integrados similares ou mais avancados que venham a
substitui-la, para entrega dos projetos a serem contratados.




ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PAULO LOPES

Secao IV
Do Leilao

Art. 48. Leilao é a modalidade de licitacido para alienacdo de bens
imoveis ou de bens moveis inserviveis ou legalmente apreendidos a
quem oferecer o maior lance.

Art. 49, Nas licitacoes realizadas na modalidade leildo, serdo
observados os seguintes procedimentos operacionais:

I - realizacao de avaliacdo prévia dos bens a serem leiloados, que devera
ser feita com base nos seus precos de mercado, a partir da qual serao
fixados os valores minimos para arrematacao;

II - designacao de um Agente de Contratacdo para atuar como leiloeiro,
o qual contara com o auxilio de Equipe de Apoio ou, alternativamente,
contratacao de um leiloeiro oficial para conduzir o certame;

Il - elaboracao do edital de abertura da licitagao contendo informacoes
sobre a descricao dos bens, seus valores minimos, local e prazo para
visitacdo, forma e prazo para pagamento dos bens arrematados e
condic¢ées para participacao;

IV - realizacdo da sessao publica em que serdo recebidos os lances €, ao
final, declarados os vencedores dos lotes licitados.

§ 1° O edital ndo devera exigir a comprovacdo de requisitos de
habilitagcao por parte dos licitantes.

§ 2° A sessdo publica devera ser realizada preferencialmente de forma
eletrénica, por meio de plataforma que assegure a integridade dos
dados e informacdes e a confiabilidade dos atos nela praticados.

§ 3° A realizacdo do leilao por agente de contratacao ¢ preferencial,
devendo ser justificada a opcao pela contratacdo de leiloeiro oficial no
procedimento interno da licitagao.

Art. 50. Os bens e direitos arrematados serdao pagos, preferencialmente,
a vista, admitindo-se o pagamento mediante entrada em percentual nao
inferior a vinte por cento, e o restante no prazo e forma estabelecidos
em edital.

§ 1° No caso de pagamento parcelado, o bem serda entregue apos o
pagamento integral, salvo prestacdo de garantia sobre o valor total

remanescente.

§ 2° O valor recolhido 4 Administragao nao sera devolvido.
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§ 3° O instrumento convocatorio estabelecera as condigbes para a
entrega do bem ao arrematante.

Secao V
Do Dialogo Competitivo

Art. 51. Dialogo competitivo € a modalidade de licitacdo para
contratacao de obras, servicos e compras em que a Administracao
Publica realiza dialogos com licitantes previamente selecionados
mediante critérios objetivos, com o intuito de desenvolver uma ou mais
alternativas capazes de atender as suas necessidades, devendo os
licitantes apresentar proposta final apos o encerramento dos dialogos.

Art. 52. O dialogo competitivo observara as regras e condi¢coes previstas
em edital, que indicara:

I - a qualificacao exigida dos participantes;
Il - as diretrizes e formas de apresentacao do trabalho;

III - as condigoes de realizagao e a remuneragao a ser concedida aquele
ou aqueles que apresentarem a melhor ou melhores solugoes;

IV - o numero minimo de interessados a ser observado pela
Administracdo para que haja o dialogo.

§ 1° A habilitagao dos licitantes devera ocorrer antes da fase do dialogo.
§ 2° Para o estabelecimento do numero minimo de que trata o inciso IV
do caput deste artigo, os critérios de selecdo e de classificagdo devem

obedecer a um padrao objetivo.

Art. 53. O procedimento do didlogo competitivo observara as seguintes
fases, em sequéncia:

I - qualificagao;

II - dialogo;

III - apresentacao e julgamento das propostas.

§ 1° Nas fases da qualificacdo dos candidatos interessados em

participar do dialogo e julgamento das propostas, as decisoes tomadas
pela Administracao devem ocorrer com base em critérios objetivos.
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§ 2° Os licitantes ndo habilitados ficam impedidos de participar da fase
de dialogo.

§ 3° As fases previstas nos incisos I e III do caput deste artigo nao
poderao ser sigilosas e deverao ser estabelecidas no instrumento
convocatorio com rigidez e transparéncia.

§ 4° A fase relativa ao inciso Il do caput deste artigo é a fase
competitiva do certame.

§ 5° O dialogo so sera tornado publico na fase competitiva.

Art. 54. A fase de qualificagdo inicia-se com a apresentacdo da
candidatura dos interessados em participar da licitaco.

§ 1° O instrumento convocatério estabelecera o prazo maximo para as
candidaturas.

§ 2° O candidato devera, na fase de qualificacdo, demonstrar a
capacidade de realizar o objeto da licitacdo, com as informacdes e
documentos necessarios, previstos nos arts. 67 e 69 da Lei Federal
n® 14.133, de 2021, e no instrumento convocatorio.

Art. 55. Nao ha obice que as propostas iniciais dos licitantes sejam
alteradas para se atingir a solucao adequada a necessidade da
Administracdo em fungdo do dialogo mantido com a comissao especial
designada pela autoridade adjudicataria.

Art. 56. Poderao participar da fase de dialogo os candidatos que forem
habilitados que preencherem os requisitos minimos de qualificacao
estabelecidos no instrumento convocatorio.

§ 1° Caso haja mais de 3 (trés) candidatos sem atingir o nimero minimo
de qualificados, a comissao especial podera decidir pela continuidade do
procedimento com o inicio do dialogo.

§ 2° O instrumento convocatorio devera prever requisitos minimos para
que se estabeleca se a solucao oferecida pelos candidatos seja aceitavel,
sob pena de desqualificagcdo daqueles que oferecerem solucoes
improprias para o atendimento das necessidades a serem atendidas.

§ 3° Serao desqualificados aqueles que oferecerem solugoes improprias
para o atendimento das necessidades a serem atendidas.

8§ 4° O edital podera prever a concessao de prémio ou remuneracio ao
licitante que tiver sua solugao escolhida e adotada pelo licitante

vencedor.
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§ 5° No caso em que a solugdo seja o resultado da mescla de mais de
uma das solucdes apresentadas durante o dialogo, o valor da
remuneracdo de que trata o § 4° deste artigo devera ser dividido entre
aqueles que apresentaram as solugoes.

§ 6° O edital devera prever que o licitante autor da solucdo adotada
devera ceder todos os direitos patrimoniais a eles relativos para a
Administracao Publica, hipotese em que poderao ser livremente
utilizados e alterados por ela em outras ocasioes, sem necessidade de
nova autorizacao de seu autor.

Art. 57. O dialogo sera realizado individualmente com cada um dos
candidatos, e a Administracdo, até o encerramento desta fase, devera
garantir o sigilo relativo das solucoes apresentadas pelos candidatos.

§ 1° A Administracido podera revelar pontos especificos da solucéo de
um candidato aos demais somente sob a autorizagao do proponente.

§ 2° O tratamento aos candidatos deve preservar a isonomia com a
igualdade de tratamento a todos os candidatos, de modo que as
informacoes fornecidas ndo confiram vantagens a nenhum dos
candidatos.

Art. 58. A fase do didlogo podera ser subdividida em subfases,
conforme critérios estabelecidos no instrumento convocatério, de modo
que solucdes possam ser eliminadas de forma gradativa.

Paragrafo Gnico. O dialogo sera encerrado quando a comissdo especial
designada concluir que houve uma ou mais solugdes, ou quando
concluir que ndo houve solucdo apta a atender as necessidades que a
Administracdo esposou no instrumento convocatorio.

Art. 59. Nao ha obice, desde que os respectivos proponentes autorizem,
que a solucdo seja o resultado da mescla de mais de uma das solugoes
apresentadas durante o dialogo.

Art. 60. Finalizado o dialogo, a Administracao devera convocar 0s
candidatos para apresentarem as respectivas propostas.

§ 1° As propostas a que se refere o caput deste artigo serao julgadas
com base nos critérios previstos no instrumento convocatorio.

§ 2° A fase de julgamento da proposta € restrita aos licitantes
habilitados e qualificados na fase de qualificacao.

§ 3° No caso de subdivisao de fase, o instrumento convocatorio podera
prever que os candidatos que forem desqualificados na primeira subfase
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da fase de dialogo, fiquem impedidos de participar da fase de
julgamento das propostas.

§ 4° Como requisito para a contratacao, o licitante mais bem
classificado devera apresentar a habilitacao fiscal, social e trabalhista,
conforme dispoe o art. 68 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 5° A comissao especial, apos encerrada a fase do dialogo e antes da
divulgacdo do edital de convocacao dos licitantes aptos a participar da
fase de julgamento das propostas, devera anexar aos autos os registros
e as gravagoes em audio € video realizados durante a negociagao.

Art. 61. A divulgacao do edital devera ocorrer da mesma forma que s€
deu a do instrumento convocatorio, e devera ser publicado no PNCP, no
Diario Oficial e no sitio eletronico oficial do Municipio.

Art. 62. Para o julgamento da proposta mais vantajosa na modalidade
dialogo competitivo, deverao ser adotados os critérios de julgamento
técnica e preco, melhor técnica ou, no caso de se visar um contrato de
eficiéncia, o critério de maior retorno econodmico.

Art. 63. Eventuais impugnacdes € Tecursos relativos ao dialogo
competitivo devem Se€r apresentados no prazo de 3 (trés) dias uteis, nos
termos do art. 165 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

CAPITULO VI
DA CONTRATACAO DIRETA

Secao I

Do Processo de Contratacdo Direta

Art. 64. O processo de contratacao direta, que compreende 0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacéo, seguira o disposto no Capitulo
VIII da Lei Federal n° 14.133, de 2021, juntamente com O estabelecido
neste Decreto.

Secdo Il
Definicoes Para Fins da Contratacao Direta

Art. 65. Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se:

I - contratacdo direta: hipotese de contratacdao em que a licitagao pode
ser inexigivel ou dispensavel;
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II - inexigibilidade de licitacao: forma de contratacao de bens e servicos
quando inviavel a competicdo, nos termos do art. 74 da Lei Federal n°
14.133, de 2021;

I

II - dispensa de licitacdo: forma simplificada de contratacao de bens,
obras, servigos, inclusive os de engenharia, e servicos de manutencao
de veiculos automotores, autorizados pelo art. 75 da Lei Federal n°
14.133, de 2021,

IV - dispensa eletronica: procedimento administrativo informatizado
para a realizacao de contratacdo direta de obras, bens € Servigos,
incluindo os servicos de engenharia.

Secdo III
Dos Procedimentos

Art. 66. O processo de contratacao direta, que compreende 0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacao, devera ser instruido com o0s
seguintes elementos:

I - documento de formalizacao de demanda, de acordo com 0 ANexo 111
deste Decreto contendo no minimo:

a) justificativa da necessidade da contratagao;

b) descricao sucinta do objeto;

c¢) quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

d) estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de
procedimento simplificado;

e) demonstracao de compatibilidade da previsao de recursos
orcamentarios;

f) previsao de prazo para fornecimento do bem ou servigo;

g) indicacdo do fiscal do contrato ou servidor que fara a liquidacao da
despesa;

II - minuta do contrato, se for o caso;

III - estudo técnico preliminar, termo de referéncia, projeto basico ou
projeto executivo, analise de riscos, demais pareceres técnicos, se for o
caso;

IV - razdao de escolha do contratado;

V - comprovagao de que O contratado preenche os requisitos de
habilitacéo e qualificacdo minima necessaria;

VI - autorizacdo da autoridade competente;
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VII - parecer juridico, o qual pode ser dispensado nos termos deste
Decreto.

§ 1° A elaboracao do estudo técnico preliminar e analise de riscos sera
opcional nos seguintes casos:

I - contratacao de obras, servicos, compras € locagoes cujos valores se
enquadrem nos limites do incisos I e II do art. 75 da Lei n° 14.133, de
1° de abril de 2021, independente da forma de contratacao;

II - dispensas de licita¢éo previstas nos incisos III, VII e VIII do art. 75
da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

Il - contratacdo direta, por dispensa ou inexigibilidade de licitacao,
quando a simplicidade do objeto ou o modo de seu fornecimento puder
afastar a necessidade de estudo técnico preliminar e analise de risco, 0
que devera ser devidamente justificado no documento de formalizacgao
da demanda.

§ 2° Na hipotese de registro de pregos, somente sera exigida a previsao
de recursos orcamentarios, nos termos da alinea "e" do caput, quando
da formalizacao do contrato ou de outro instrumento habil.

§ 3° Quando for necessaria a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar -
ETP, deverao ser observadas as regras do disposto nos §§ 1° e 2° do art.
115 deste Decreto.

Secdo IV
Dispensa Eletronica

Art. 67. As contratagoes diretas por dispensa de licitacao
fundamentadas nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, serao realizadas preferencialmente por meio da dispensa
eletronica.

§ 1° O procedimento de dispensa eletronica esta dispensado para as
pequenas compras ou a prestagdo de servigos de pronto pagamento,
nos termos do § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.

§ 2° procedimento de dispensa eletronica também podera ser
dispensado mediante justificativa formalizada nos autos do processo.

§ 3° A dispensa eletronica sera formalizada mediante a publicacao de
Aviso de Dispensa Eletronica que devera conter, no minimo, as
seguintes informagoes:
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I - especificagao do objeto;

1I - quantidades e prego de cada item;

111 - local e prazo de entrega do bem, servigo ou obra;
IV - condicbdes da contratacao;

V - data, horario, endereco eletronico e sistema queé ocorrera o
procedimento;

VI - minuta do contrato, se for o caso;

VII - condicées prévias ao exame de habilita¢ao;
VIII - documentos de habilitacao;

X - critério de avaliacao das propostas;

X - descricao das irregularidades e sancoes por inexecucao total ou
parcial, as quais estara sujeito o contratado;

§ 4° O procedimento de dispensa eletronica sera divulgado no site oficial
do Municipio e no PNCP, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis.

§ 5° O Municipio podera realizar o procedimento de dispensa eletronica
através de plataforma especifica, fazendo constar no Aviso de Dispensa
Eletronica o link de acesso aos participantes.

Art. 68. Encerrado o periodo para apresentacao do preco € ordenada a
classificacdo das propostas, de acordo com o critério de julgamento
estabelecido no Aviso de Dispensa Eletrénica, o agente de contratacao
responsavel pelo processo devera verificar a conformidade da proposta
classificada em primeiro lugar em relacdo a adequagado do objeto as
especificagoes técnicas de qualidade dispostas no Aviso de Dispensa
Eletronica, assim como em relacao a compatibilidade do prego quanto
a0 valor estimado para a contratacao, se houver.

§ 1° Verificado que o melhor preco esta acima do valor maximo definido
para a contratacao, se for o caso, o agente de contratacao podera
negociar condigoes mais vantajosas junto ao melhor classificado e,
restando  desclassificado, igualmente em relacao aos demais
interessados, obedecendo a ordem de classificacao inicialmente
estabelecida.

§ 2° Caso inexitosa a negociacao prevista no § 1° e verificado que ha nos
autos propostas de precos com valores inferiores ao identificado na fase
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de lances, o agente de contratagao analisara a proposta da empresa que
apresentou o menor preco na fase de planejamento, considerando-se 0s
requisitos de qualidade, prazo € demais condicoes fixadas no Aviso de
Dispensa Eletronica.

§ 3° Concluido o julgamento, inclusive com a realizacdo de negociagao
prevista nos §§ 1° e 2°, o agente de contratacédo ira declarar o vencedor
e elaborar o termo de dispensa para assinatura.

Art. 69. Nio comparecendo interessados na dispensa eletrénica, o
agente de contratacdo podera:

I - republicar o procedimento;

II - valer-se de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de
base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos,
sempre que possivel, € desde que atendidas as condicoes de habilitagao
exigidas no Aviso de Dispensa Eletronica.

Art. '70. Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos I e Il do caput do art. 75 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, devera ser observado o somatério do que for despendido no
exercicio financeiro, por objetos de mesma natureza, entendidos como
tais aqueles relativos a contratagoes no mesmo ramo de atividade.

Paragrafo tinico. Considera-se mesmo ramo de atividade a participagao
economica do mercado, identificada pelo agrupamento de subclasse da
Classificacdo Nacional de Atividades Economicas - CNAE.

Secdo V
Da Formalizacdo e Publicidade da Contratacdo Direta

Art. 71. Para fins de comprovacdo de que o contratado preenche os
requisitos de habilitagao e qualificacdo minima, serao exigidos apenas
os documentos que se mostrarem necessarios ao caso concreto € que
nao possam ser obtidos por meio de consulta a sitios eletronicos
publicos, sendo indispensaveis a instrucéo do processo:

I - proposta de precos, contendo a descricdo do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, € 0 prego;

I - declaraciao da inexisténcia de fato impeditivo para contratar com a
Administracao Publica;

Il - comprovante de cadastro no CNPJ, e se pessoa fisica o CPF;
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IV - certiddo de regularidade fiscal federal, estadual, municipal, social e
trabalhista;

V - declaracdo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
Constituicdo Federal de 1988.

Paragrafo dnico. A documentacio referida no caput deste artigo podera
ser dispensada, total ou parcialmente, nas contratacoes de entrega
imediata e nas contratacoes em valores inferiores a % (um quarto) do
limite para dispensa de licitagao para compras em geral.

Art. 72. O instrumento de contrato podera ser substituido por
instrumento habil, como nota de empenho da despesa, autorizacao de
fornecimento ou ordem de servigo, nas seguintes hipoteses:

] - dispensa de licitagao em razao de valor;

II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos
quais ndo resultem obrigacoes futuras, inclusive quanto a assisténcia
técnica, independentemente de seu valor.

Art. 73. A publicidade e divulgacao dos atos resultantes da contratacao
direta, fundamentadas nos arts. 74 e 75 da Lei Federal n° 14.133, de
2021, serao realizadas da seguinte forma:

§ 1° O ato que autoriza a contratacdo direta, bem como 0 contrato ou
instrumento equivalente, devera ser divulgado e mantido a disposic¢ao
do publico no sitio oficial do Poder Executivo do Municipio.

§ 2° Os contratos € aditivos celebrados por meio de contratacao direta
serao publicados no PNCP, em até 10 (dez) dias uteis, contados da data
de sua assinatura, como condi¢ao para eficacia do ato.

§ 3° Os contratos € aditivos celebrados em caso de urgéncia terao
eficacia a partir de sua assinatura € deverao ser publicados no prazo
previsto no § 2° deste artigo.

Art. 74. Todo ato ou documento produzido ou solicitado devera compor
a instrucdo do processo da contratacgao direta.

Art. 75. As contratacdes diretas fundamentadas nos incisos I e II do
art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, deverao ser firmadas
preferencialmente com microempresas € empresas de pequeno porte,
observados os requisitos previstos na Lei Complementar n° 123, de
2006.
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Art. 76. As declaracoes necessarias serdo exigidas do contratado de
acordo com o objeto e anexadas ao processo de contratagao direta.

CAPITULO VII
DOS INSTRUMENTOS AUXILIARES

Secdo 1
Dos Procedimentos Auxiliares

Art. 77. Ficam regulamentados os seguintes procedimentos auxiliares
das licitacoes € das contratagoes regidas pela Lei Federal n° 14.133, de
2021:

I - credenciamento;

1I - pré-qualificacao;

III - procedimento de manifestacéao de interesse;
IV - sistema de registro de precos;

V - registro cadastral.

Secao II
Do Credenciamento

Art. 78. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses de
contratagao:
I - paralela € nao excludente;
Il - com selecdo a critério de terceiros;
I1I - em mercados fluidos.
Art. 79. O credenciamento de interessados sera iniciado com a
publicacao de edital, mediante aviso publico no PNCP, e no sitio
eletronico oficial do Poder Executivo do Municipio, e o extrato do edital
no Diario Oficial dos Municipios.
Paragrafo tnico. O procedimento de credenciamento sera conduzido
por um agente de contratacao ou comissao especial de credenciamento

designada pela autoridade competente.

Art. 80. Apos homologacao do procedimento de credenciamento, a
Administracao Municipal dara inicio ao processo de contratagao, por
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meio da emissdo da ordem de servico ou instrumento contratual
equivalente.

Art. 81. A contratacdo do credenciado somente podera ocorrer por
vontade do 6rgdo ou entidade contratante e desde que esteja em
situacdo regular perante as exigéncias de habilitagao para o0
credenciamento.

Art. 82. A Administracdo Municipal convocara o credenciado no prazo
definido no edital de credenciamento, para assinar ou retirar o
instrumento contratual, dentro das condicdes estabelecidas na
legislacao € no edital, e dar inicio a execucao do servico, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancoes previstas nos
arts. 156 e seguintes da Lei Federal n°14.133, de 2021, e no edital de
credenciamento.

Art. 83. O instrumento contratual devera ser assinado pelo
representante legal do credenciado, e observara a minuta contemplada
no edital de credenciamento.

Subsecio I
Contratacido Paralela e Nao Excludente

Art. 84. Na hipotese de contratagcao paralela e ndo excludente, caso em
que ¢é viavel e vantajosa para a Administracdo a realizacao de
contratacoes simultaneas em condicoes padronizadas, o edital contera
objeto especifico e devera observar 0 seguinte:

§ 1° O o6rgao requisitante devera emitir documento de formalizagao de
demanda;

§ 2° As demandas, para a hipotese do caput deste artigo, caso nao se
pretenda a convocag¢ao, a0 mesmo tempo, de todos o0s credenciados
para a execucao do servico ou fornecimento do bem, serdao providas
conforme critérios definidos em edital, ou pela sequéncia de inscricao
no protocolo/sistema do Municipio por objeto a ser contratado de modo
que seja distribuida por padroes estritamente impessoais e aleatorios,
que formara uma lista para ordem de chamada para a execugao de cada
objeto, observando-se sempre O critério de rotatividade e os seguintes
requisitos:

I - os credenciados serdo chamados para executar o objeto de acordo
com sua posi¢éo na lista de ordem de chamada;

II - o credenciado s6 sera chamado para executar novo objeto apos 0s
demais credenciados que ja estejam na lista forem chamados;

P
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I[II - a qualquer tempo um interessado podera requerer seu
credenciamento e sera posicionado logo apos o(s) credenciado(s) com
menor numero de demandas.

§ 3° As demandas, se heterogéneas, serao apresentadas em listas
especificas por objeto a ser contratado, seguindo numeracao iniciada na
lista dos credenciados.

§ 4° As demandas, cuja contratacédo for definida pelo 6rgao ou entidade
contratante, deverdo ter sua execucao iniciada conforme disposi¢ao no
edital de credenciamento, sob pena do estabelecimento das sancoes
previstas no art. 156 e seguintes da Lei Federal n° 14. 133, de 2021.

§ 5° Concluido o credenciamento e ao surgir a necessidade de
contratacdo, os credenciados serao comunicados por meio eletronico.

§ 6° A comunicacao da convocacao geral de todos os credenciados para
a realizacdo do servico ou fornecimento do bem devera apresentar o
seguinte:

I - descricao da demanda,;

11 - tempo, hora ou fracéo e valores estimados para a contratacao;

III - namero de credenciados necessarios;

IV - cronograma de atividades, com previsao das datas de inicio e de
conclusao dos trabalhos;

V - localizacéo onde sera realizado o servico.

§ 7° O prazo minimo de antecedéncia para a comunicacéo da realizacao
da convocacio de todos os credenciados sera de 3 (trés) dias uteis.

§ 8° O credenciado que s€ declarar impedido de atender as demandas
devera solicitar seu descredenciamento em até 1 (um) dia 1util do seu

deferimento automatico.

§ 9° A lista de credenciados sera divulgada no sitio eletronico oficial do
Municipio e do érgéo ou entidade licitante apos o seu encerramento.

§ 10 Publicada a lista dos credenciados por ordem de credenciamento, o
processo sera encaminhado a autoridade superior que podera:

I - determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
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II - revogar o procedimento de credenciamento por motivo de
conveniéncia e oportunidade;

Il - proceder a anulagdo do procedimento de credenciamento, de oficio
ou mediante provocacdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanavel;

IV - homologar o procedimento para o credenciamento.

Subsecdo 11
Contratacdo Com Selecgdo a Critério de Terceiros

Art. 85. Na hipotese de contratacao com selecao a critério de terceiros,
caso em que a selecao do contratado esta a cargo do beneficiario direto
da prestagao, serao observadas, no que couber, as disposicoes
constantes nos dispositivos deste decreto relacionados as contratacoes
paralelas e nao excludentes.

Secao III
Contratacdo em Mercados Fluidos

Art. 86. A contratacao em mercados fluidos dar-se-a nas hipoteses em
que a selecdo do fornecedor por meio de processo de licitacao fica
dificultada pelas relevantes oscilacoes de precos decorrentes dos custos
dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

§ 1° O procedimento para o credenciamento na hipétese de contratacao
em mercados fluidos, podera se dar na forma de mercado eletronico
publico (e-marketplace) e sera gerenciado pela Secretaria Municipal de
Administracao.

§ 2° No caso de contratacdo por meio de mercado eletronico, as
exigéncias habilitatorias podem se restringir as indispensaveis a
garantia do cumprimento das obrigacoes.

§ 3° O edital de credenciamento dos interessados para a contratacao de
servicos ou fornecimento de bens em mercados fluidos devera prever
descontos minimos sobre cotagdes de preco de mercado vigentes no
momento da contratacgao.

§ 4° Para a busca do objeto a que se refere o caput deste artigo, devera

ser provida, quando couber, solugcdo tecnologica que permita a
integracao com sistemas gerenciadores € acesso via web services aos

sistemas dos fornecedores.
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§ 5° Os editais de convocacdo poderdao ter vigéncia por prazo
indeterminado, podendo interessados que nao ingressaram
originalmente no banco de credenciados, ingressar a qualquer
momento, observadas as condigcoes previstas no edital de
credenciamento e suas eventuais alteragoes.

§ 6° O julgamento final relativo a documentacao sera divulgado no sitio
oficial do Municipio.

§ 7° A critério do agente de contratacdo ou da comissao especial, a
divulgacao do julgamento podera ser realizada paulatinamente, a
medida que as documentacoes forem recebidas, analisadas e julgadas
conforme o edital de credenciamento.

§ 8° Apos a habilitacao, a Secretaria Municipal de Administracao
publicara a lista com os credenciados aptos a assinarem o contrato de
prestacao de servigos ou de fornecimento de bens e o acordo corporativo
de desconto.

§ 9° A Administragao podera celebrar contratos com prazo de até 5
(cinco) anos nas hipoteses de servicos e fornecimentos continuos,
podendo ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima
decenal, desde que haja previsao em edital e respeitadas as diretrizes do
art. 106 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 10 Na ocorréncia de alteracao de condicao do credenciamento, 0 0rgao
municipal providenciara a publicacdo resumida do aditamento ao
contrato pelos mesmos meios da publicacao do edital de
credenciamento.

Art. 87. O nao cumprimento das disposicoes deste Decreto, do edital e
da Lei Federal n° 14.133, de 2021, podera acarretar o0
descredenciamento ao credenciado, sem prejuizo da aplicagdo de
eventuais sangoes.

§ 1° O descredenciamento sera cabivel em funcéo de fatos que ensejem
o comprometimento das condicoes de habilitacao e que sejam
insanaveis ou nao tenham sido sanados no prazo assinalado pela
Secretaria Municipal de Administracao responsavel pela gestdo do
credenciamento, bem como em razao de desvios de postura profissional
ou situacdes que possam interferir negativamente nos padroes €ticos €
operacionais de execucao dos servicos contratados.

§ 2° A aplicagao da sancao de descredenciamento pode ocasionar a
exclusio da entidade pelo prazo de até 5 (cinco) anos.

Secao IV
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Da Pré-qualificacao

Art. 88. A Administra¢do podera promover a pré-qualificagao destinada
a identificar:

I - fornecedores que reunam condicoes de qualificacao técnica exigidas
para o fornecimento de bem ou a execucado de servico ou obra nos
prazos, locais e condi¢coes previamente estabelecidos; €

I - bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade
estabelecidas pela Administracdao Publica.

§ 1° A pré-qualificacao podera ser parcial ou total, contendo alguns ou
todos os requisitos de habilitacao técnica necessarios a contratagao,
assegurada, em qualquer hipotese, a igualdade de condicoes entre 0s
concorrentes.

§ 2° A pré-qualificacao de que trata o inciso I do caput deste artigo
podera ser efetuada por grupos ou segmentos de objetos a serem
contratados, segundo as especialidades dos fornecedores.

Art. 89. A pré-qualificacao tera validade de no maximo um ano,
podendo ser atualizada a qualquer tempo.

Paragrafo tnico. O procedimento de pré-qualificacao ficara
permanentemente aberto para a inscricéo dos eventuais interessados.

Art. 90.Sempre que a Administracao Publica entender conveniente
iniciar procedimento de pré-qualificacao de fornecedores ou bens,
devera convocar os interessados para que demonstrem o cumprimento
das exigéncias de qualificacao técnica ou de aceitacdo de bens,
conforme o caso.

§ 1° A convocagdo de que trata o caput deste artigo sera realizada
mediante:

I - publicagdo de extrato do instrumento convocatoério no PNCP,
conforme o caso;

II - publicacao de extrato no Diario Oficial do Municipio e em jornal de
grande circulagao;

111 - divulgacdo no sitio eletrénico oficial do Municipio.
§ 2° A convocacdo explicitara as exigéncias de qualificacao técnica ou de

aceitacdo de bens, conforme o caso.
A
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Art. 91. Sera fornecido certificado aos pré-qualificados, renovavel
sempre que o registro for atualizado.

Art. 92. Cabera recurso no prazo de trés dias titeis contado a partir da
data da intimacao ou da lavratura da ata do ato que defira ou indefira
pedido de pré-qualificacao de interessados, observado o disposto nos
arts. 165 a 168 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, no que couber.

Art. 93. A Administracdo Publica podera realizar licitagéo restrita aos
pré-qualificados, justificadamente, desde que:

I - a convocacao para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras
licitacdes serdo restritas aos pré-qualificados;

II - na convocacdo a que se refere o inciso I do caput deste artigo conste
estimativa de gquantitativos minimos que a Administracdo Publica
pretende adquirir ou contratar nos proximos 12 (doze) meses e de
prazos para publicacgao do edital; e

Il - a pré-qualificacdo seja total, contendo todos os requisitos de
habilitacdo técnica necessarios a contratacao.

§ 1° O registro cadastral de pré-qualificados devera ser amplamente
divulgado e devera estar permanentemente aberto aos interessados,
obrigando-se a unidade por ele responsavel a proceder, no minimo

anualmente, a chamamento publico para a atualizacdo dos registros
existentes e para o ingresso de novos interessados.

§ 2° So6 poderao participar da licitacao restrita aos pré-qualificados os
licitantes que, na data da publicacao do respectivo instrumento
convocatorio:

I - ja tenham apresentado a documentacao exigida para a preé-
qualificacdo, ainda que O pedido de pré-qualificagao seja deferido
posteriormente; €

II - estejam regularmente cadastrados.

§ 3° No caso de realizacao de licitacao restrita, a Administracao Pablica
enviara convite por meio eletronico a todos os pré-qualificados no

respectivo segmento.

§ 4° O convite de que trata o § 3° deste artigo néo exclui a obrigacéao de
atendimento aos requisitos de publicidade do instrumento convocatorio.

Secao V
Do Procedimento de Manifestagdo de Interesse - PMI

W g
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Art. 94. A Administracdo Publica podera solicitar a iniciativa privada,
mediante procedimento aberto de manifestacao de interesse a ser
iniciado com a publicacdo de edital de chamamento publico, a
propositura e a realizacao de estudos, investigacoes, levantamentos €
projetos de solucoes inovadoras que contribuam com questoes de
relevancia publica.

Art. 95. Cabera a Secretaria de Administracao, por meio de Comissao
Especial de Contratacao, realizar chamamento publico do Procedimento
de Manifestacdo de Interesse, elaborar o termo de referéncia e edital,
conceder autorizacdes, receber e analisar 0s respectivos estudos.

Art. 96. O termo de referéncia e edital deverao ser publicados no
PNCP, no diario oficial € no sitio eletrdnico oficial do Municipio, €
conterdo, em cada caso, além de outros requisitos que venham a Sser
definidos pela autoridade competente:

I - delimitacdo do escopo dos estudos, sendo que, no caso de um Servico
gue possibilite a resolucdo do problema por meio de alternativas
inovadoras, poder-se-a restringir-se a indicar somente o problema que
se busca resolver com a parceria, deixando a iniciativa privada a
possibilidade de sugerir diferentes meios para sua solugao;

11 - definicdo de critérios para a qualificacao e selecao dos autorizados a
realizar os estudos;

Il - prazo para a apresentacao dos estudos, estabelecidos no
cronograma de execucgao, compativel com a complexidade e abrangéncia
das atividades a serem desenvolvidas, contado da data de publicacédo da
autorizacao, podendo ser estabelecidos prazos intermediarios;

IV - proposta de cronograma de reunides técnicas;

V - valor nominal maximo para eventual ressarcimento, ou critérios
para a sua fixacao, bem como base de calculo para fins de reajuste;

VI - definicdo de critérios para o recebimento e selecdo dos estudos
realizados, os quais consistirao, ao menos, em:

a) consisténcia das informacoes que subsidiaram sua realizacao;
b) adocao das melhores técnicas de elaboracdo, segundo normas €
procedimentos cientificos pertinentes, utilizando, sempre que possivel,
equipamentos € processos recomendados pela melhor tecnologia
aplicada ao setor;
c) compatibilidade com as normas técnicas e legislacao aplicavel ao
setor, bem como com as orientacoes do 6rgao demandante;

Y
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d) atendimento as exigéncias estabelecidas no edital de chamamento;

e) atendimento de todas as etapas e atividades de elaboracao dos
estudos estabelecidas no cronograma de execucao;

f) demonstracdao comparativa de custo e beneficio do empreendimento
em relacao a opcgoes funcionalmente equivalentes, se existentes; e

g) critérios para avaliacao, selecéao e ressarcimento dos estudos.

Art. 97. Para aceitacdo dos produtos e servicos do Procedimento de
Manifestacdo de Interesse, a comissdo especial de contratacao devera
elaborar parecer fundamentado com a demonstracao de que o produto
ou servico entregue é adequado e suficiente a compreensao do objeto,
de que as premissas adotadas sdao compativeis com as reais
necessidades do 6rgao e de que a metodologia proposta € a que propicia
maior economia e vantagem entre as demais possiveis.

Art. 98. O edital de chamamento estabelecera a forma que o orgao
demandante fara a deliberacdo para a aprovagao dos estudos,
investigacoes, levantamentos e projetos de solugdes inovadoras
oriundos do Procedimento de Manifestacao de Interesse.

Secao VI
Do Sistema de Registro de Precos

Art. 99. O Sistema de Registro de Precos - SRP sera adotado para
aquisicdo e locagdo de bens ou contratacdo de obras ou servigos,
inclusive de engenharia, pelos érgaos municipais.

§ 1° O Sistema de Registro de Precos sera adotado, preferencialmente:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servigo, houver necessidade
de contratacoes frequentes;

II - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de
entregas parceladas ou contratacdo de servigos remunerados por
unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - quando for conveniente a aquisicio de bens ou a contratacao de
servicos para atendimento a mais de um o6rgido ou entidade, ou a
programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, nao for possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado pela Administracao.

§ 2° O Sistema de Registro de Precos, no caso de obras e servicos de
engenharia, somente podera ser utilizado se atendidos,
cumulativamente, os seguintes requisitos:
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I - existéncia de projeto padronizado sem complexidade técnica e
operacional,

II - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo a ser
contratado.

Art. 100. Secretaria Municipal de Administragao sera o Orgao
Gerenciador do Sistema de Registro de Precos.

Paragrafo unico. Compete ao Secretario Municipal de Administragao,
autorizar a instauracdo da licitacao para formacao dos registros de
precos, e ainda designar servidor para:

I - dar publicidade e registrar a intencdo dos érgaos e entidades para
que demonstrem interesse na aquisicao de bens, contratacao de obras
ou servicos que sera objeto de licitagao para Registro de Precos;

1I - realizar pesquisa de precos, bem como definir a tabela de referéncia
para obras e servicos de engenharia, destacando os respectivos valores
que serao licitados;

III - consolidar informacoes relativas a estimativa individual e total de
consumo, promovendo a adequacdo do respectivo projeto, destinado a
atender aos requisitos de padronizacao e racionaliza¢ao;

IV - recusar os quantitativos considerados infimos;

V - promover os atos necessarios a instrugdo processual para a
realizacédo do procedimento licitatorio;

VI - gerenciar a ata de registro de precos;

VII - conduzir os procedimentos relativos a eventuais revisdes dos
precos registrados;

VIII - deliberar quanto a adesdo posterior de 0rgaos € entidades que nao
manifestaram interesse durante o periodo de divulgacdao da intencao
para registro de precgos.

Subsecao I
Da Licitacdo no Sistema de Registro de Pregos

Art. 101. O processo licitatorio para o Sistema de Registro de Precos
sera realizado na modalidade de concorréncia ou de pregao, do tipo
menor preco ou de maior desconto.
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Paragrafo unico. O sistema de registro de precos podera ser realizado
nas hipoteses de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo para a

aquisicdo de bens ou para a contratacao de servicos, nos termos da Lei
Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 102. O processo licitatorio sera precedido de ampla pesquisa de

mercado para fixacdo do prego maximo, nos (ermos da legislagao
vigente.

Subsecao II
Da Ata de Registro Precos

Art. 103. Homologada a licitagdo, o licitante melhor classificado sera
convocado para assinar a ata de registro de precos, no prazo € nas
condicoes estabelecidas no edital da licitacdao, podendo este prazo Ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, desde que ocorra motivo
justificado aceito pela Administracao.

Paragrafo anico. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
contado a partir da publicacao do extrato da ata no PNCP e Diario
Oficial do Municipio, sera de 1 (um) ano, € podera ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado que as condicoes € 0 preco
permanecem vantajosos.

Art. 104. No ato de prorrogacao da vigéncia da ata de registro de precos
podera haver a renovagao dos quantitativos registrados, até o limite do
quantitativo original.

Paragrafo tnico. O ato de prorrogacao da vigéncia da ata devera
indicar expressamente o prazo de prorrogagdo e O quantitativo
renovado.

Subsecdo III
Da Atualizacdo Dos Precos Registrados

Art. 105. Os precos registrados poderao ser atualizados em caso de
forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que

inviabilizem a execug¢io tal como pactuado, nos termos do inciso IV do §
5° do art. 82 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

§ 1° Quando o preco registrado se tornar inferior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, sera observado o que segue:
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I - o fornecedor, classificado em primeiro lugar na licitacao, devera
apresentar pedido formal de reequilibrio dos precos registrados,
acompanhado da documentagao comprobatoria da alteracao dos precgos
no mercado;

Il - o fornecedor ficara obrigado a manter o preco registrado para os
fornecimentos ou servicos que ja lhe tiverem solicitados por meio de
remessa de nota de empenho até a data do pedido de reequilibrio;

III - a Administracao consultara se os demais fornecedores, que tiverem
precos registrados pelo preco do primeiro colocado, na ordem de sua
classificacdo nominal na licitagdo, mantém o prego registrado, hipotese
em que:

a) havendo manutencéo do preco por algum deles, o fornecedor primeiro
colocado ficara liberado do compromisso assumido na ata de registro de
precos, caso em que a ata sera cancelada em relacao a ele;

b) se nenhum fornecedor mantiver o preco registrado, a Administracéao
analisara o pedido de reequilibrio e, presentes razées que o justifiquem,
deferira o pedido do primeiro colocado.

§ 2° Deferido o pedido de reequilibrio:

I - o preco registrado sera alterado para todos os fornecedores
constantes da ata que aceitaram fazer o precgo do primeiro colocado na
licitagao;

II - seu efeito financeiro retroagira ao momento da ocorréncia do fato
que gerou o desequilibrio, incidindo, inclusive, em relacao aos
fornecimentos e servicos executados nos termos do inciso II do § 1°,
deste artigo.

§ 3° Quando o preco registrado se tornar superior ao preco praticado no
mercado por motivo superveniente, a Administracao Municipal
convocara os fornecedores para negociarem a reducao dos precos
registrados, tornando-os compativeis com os valores praticados pelo
mercado.

§ 4° Na hipotese do § 3°, os fornecedores que nao aceitarem reduzir
seus precos aos valores praticados pelo mercado serdao liberados dos
COmpromissos assumidos, sem  aplicacéo de penalidades
administrativas.

Subsecdo IV
Da Atualizacdo Periédica da Ata ou do Prego Registrado
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Art. 106.

Art. 106. O edital e a ata de registro de precos deverao conter clausula
que estabeleca a possibilidade de atualizacao periodica dos precos
registrados, em conformidade com a realidade de mercado dos
respectivos insumos.

Art. 107. O registro do preco do fornecedor sera cancelado pelo 6rgao
gerenciador quando o fornecedor:

I - for liberado;

II - descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem
justificativa aceitavel;

Il - nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se
tornar superior aqueles praticados no mercado;

IV - sofrer sancédo prevista no inciso IV do art. 156 da Lei Federal n°
14.133, de 2021,

V - ndo aceitar o preco revisado pela Administracao.

Art. 108. A ata de registro de pregos sera cancelada, total ou
parcialmente, pelo 6rgao gerenciador:

I - pelo decurso do prazo de vigéncia;
1I - pelo cancelamento de todos os precos registrados;

III - por fato superveniente, decorrente caso de for¢ca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugao
de obrigacoes previstas na ata, devidamente demonstrado; €

IV - por razoes de interesse publico, devidamente justificadas.

Art. 109. No caso de cancelamento da ata ou do registro do preco por
iniciativa da Administracdo, sera assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

Paragrafo unico. O fornecedor ou prestador sera notificado por meio
eletronico para apresentar defesa no prazo de 5 (cinco) dias, a contar do
recebimento da comunicagao.

Subsecao V
Da Contratacdo no Sistema de Registro de Precos
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Art. 110. As contratacdes decorrentes da ata serao formalizadas por
meio de instrumento contratual, carta-contrato, nota de empenho de
despesa, autorizacdao de compra, ordem de execucao de servico ou outro
instrumento equivalente, conforme prevé o art. 95 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Art. 111. Os contratos celebrados em decorréncia do Registro de Precos
estdo sujeitos as regras previstas na Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Secao VII
Do Registro Cadastral

Art. 112. Administracdo Publica Municipal devera utilizar o sistema de
registro cadastral unificado disponivel no PNCP, para efeito de cadastro
unificado de licitantes, nos termos do artigo 87 da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

§ 1° E proibida a exigéncia, pelo 6rgao ou entidade licitante, de registro
cadastral complementar para acesso a edital e anexos.

§ 2° A Administracao podera realizar licitacao restrita a fornecedores
cadastrados, atendidos os critérios, as condicées e os limites
estabelecidos em regulamento, bem como a ampla publicidade dos
procedimentos para o cadastramento.

§ 3° Na hipotese a que se refere 0o § 2° deste artigo, sera admitido
fornecedor que realize seu cadastro dentro do prazo previsto no edital
para apresentacao de propostas.

CAPITULO VIII
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DAS CONTRATACOES

Secao 1
Do Procedimento Das Contratacdes

Art.113. O processo administrativo de contratacdo se inicia no setor
requisitante, o qual verificara, antes de encaminhar a requisicao, a
disponibilidade do item no almoxarifado municipal, ou a existéncia de

contratacdo, pelo Municipio ou consércios a qual esteja inserido,
vigente para o item ou Servico.

Paragrafo anico. Na auséncia do item ou a inexisténcia de contratacao
vigente, € apos verificar se o objeto a ser requisitado consta do plano de
contratacdes anual, cabera ao setor requisitante o preenchimento do
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documento de formalizacdo de demanda para deflagracao do processo
de licitagao.

Art. 114. O processo de licitacdo observara as seguintes fases, em
sequéncia:

I - preparatoria;

II - de divulgacdo do edital de licitagao;

I1I - de apresentagao de propostas € lances, quando for o caso;

IV - de julgamento;

V - de habilitacgao;

VI - recursal;

VII - de homologacao.

§ 1° A fase referida no inciso V do caput deste artigo podera, mediante
ato motivado com explicitacao dos beneficios decorrentes, anteceder as
fases referidas nos incisos III e IV do caput deste artigo, desde que
expressamente previsto no edital de licitacao.

§ 2° Tratando-se de processo de contratagao direta, a selecao do
fornecedor seguira a fase simplificada constante do art. 72 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, bem como as disposicoes constantes deste

Decreto.

Secao II
Da Fase Preparatéria

Art. 115. A fase preparatoria se inicia com a elaboracao, pelo
requisitante, dos seguintes documentos de instrucao do processo:

I - documento de formalizagdo da demanda;
II - estudos técnicos preliminares;

III - termo de referéncia ou projeto basico e projeto executivo, conforme
0 caso;

IV - analise de riscos;

V - pareceres técnicos, se for o caso;

Rl
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VI - manifestacido sobre a existéncia de recursos or¢camentarios; e
VII - no caso de despesa obrigatoéria de carater continuado:

a) estimativa do impacto orcamentario-financeiro no exercicio em que
deva entrar em vigor e nos dois subsequentes; €

b) declaracdo do ordenador da despesa de que o aumento tem
adequacdo orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e
compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes
orcamentarias.

§ 1° Durante a elaboracédo do ETP deverao ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais, tecnologias e
matérias-primas existentes no local da execucao, conservacgao e
operacdao do bem, servico ou obra, desde que nao haja prejuizos a
competitividade do processo licitatorio e a eficiéncia do respectivo
contrato, nos termos do § 2° do art. 25 da Lei n°® 14.133, de 2021;

II - a necessidade de ser exigido, em edital, que os servicos de
manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante
deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacao
de servicos localizada em distancia compativel com suas necessidades,
conforme dispde o § 4° do art. 40 da Lei n° 14.133, de 2021;

III - as contratacdes anteriores voltadas ao atendimento de necessidade
idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratacoes de execucdo continuada ou de
fornecimento continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no
relatorio final de que trata a alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174
da Lei n°® 14.133, de 2021; e

IV - se a avaliacdo e a ponderacao da qgualidade técnica das propostas
sio relevantes aos fins pretendidos pela Administracao e deverao ser
requisitos minimos a serem estabelecidos no edital, a fim de subsidiar a
escolha do critério de julgamento de técnica € Prego, conforme o
disposto no § 1° do art. 36 da Lei n° 14.133, de 2021.

§ 2° Quando da elaboragao do ETP para a contratacdo de obras e
servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de
prejuizo para a afericao dos padroes de desempenho e qualidade
almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto basico, dispensada a elaboracao de
projetos, conforme disposto no § 3° do art. 18 da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021.
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Art. 116. Os documentos de instrucao do processo serao
encaminhados para a autoridade competente para aprovagao.

Paragrafo unico. Apos a manifestacdo da autoridade superior, 0
processo sera enviado ao Setor de Contratacoes, ao qual compete definir
a modalidade de licitacao ou se é o caso de contratacao direta, com o
apoio da area técnica e do orgao de assessoramento juridico, se
necessario.

Art. 117. Definida a modalidade de licitagao, cabera ao Setor de
Contratacées a elaboracao do edital de licitagao € da minuta de
contrato, quando necessaria.

Art. 118. Apos a elaboracao do edital e minuta de contrato, 0 processo
licitatorio seguira ao 6rgao de assessoramento juridico para emissao de
parecer juridico.

Art. 119. A fase preparatoria € encerrada pela autoridade competente
que determinara a divulgacdo do edital de licitacao pelo Setor de
Contratagoes.

§ 1° Ao agente de contratacao ou comissao de contratacao compete
analisar os pedidos de esclarecimento referente ao edital.

§ 2° Havendo impugnacéao, cabera ao Setor de Contratacdo analisar a
sua procedéncia e a necessidade de adequagdo do edital e de sua
republicagao.

Secao III
Da Fase de Selecdo do Contratado

Art. 120. A selegao do contratado sera realizada pelas modalidades de
licitacdo e critérios de julgamento previstos no edital, apds o transcurso
do prazo de divulgagao, observado o disposto no art. 55 da Lei Federal
n° 14.133, de 2021.

Art. 121. O agente de contratacao, responsavel pela fase de selecao do
contratado, de acordo com 0S8 critérios estabelecidos em edital, efetuara
o julgamento da proposta objetivando o resultado mais vantajoso para
Administracao.

§ 1° Na hipotese da proposta do primeiro colocado permanecer acima do
preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, o
agente de contratacao ou a comissao de contratacao, quando ©

substituir, podera negociar condicoes mais vantajosas, apos definido o
resultado do julgamento.
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§ 2° A negociacao sera realizada por meio do sistema, ou em sessao
publica no caso de licitacao na forma presencial, e podera ser
acompanhada pelos demais licitantes.

§ 3° Quando o primeiro colocado, meSmMo apés a negociacao, for
desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do preco
maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao, a
negociagao podera ser feita com os demais licitantes classificados,
respeitada a ordem de classificacdo, a seguir estabelecida:

I - ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor
preco; ou

II - ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por
maior desconto;

I1I - em caso de propostas intermediarias empatadas, serao utilizados os
critérios de desempate previstos no art. 60 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

§ 4° Concluida a negociagao, se houver, 0 resultado sera registrado na
ata da sessdo publica, devendo esta ser anexada aos autos do processo
de contratacgao.

Art. 122. Apos a fase de julgamento das propostas, cabera ao agente
de contratacdo a verificacdo do cumprimento dos requisitos de
habilitacdo da licitante vencedora, dentro dos requisitos constantes do
edital.

Art. 123. O licitante habilitado ou o inabilitado, bem como o licitante
que teve sua proposta desclassificada, podera manifestar sua intencao
recursal imediatamente, sob pena de preclusdo, podendo apresentar
suas razoes recursais dentro do prazo de trés dias uteis, contados da
data de intimacao da decisao ou de lavratura da ata.

Paragrafo iunico. O julgamento dos eventuais recursos sera efetuado
pela autoridade competente em fase unica, nos termos do art. 165 da
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 124. Encerrada a fase de habilitacdo e julgamento dos eventuais
recursos, o processo de licitacao sera remetido a autoridade superior,
para decisdo quanto a adjudicagdo do objeto ao licitante vencedor e
homologacéao da licitagao.

Art. 125. Apos a adjudicacao € a homologacéao da licitagao, cabera ao
Setor de Contratacdes a elaboragao do contrato, colheita de assinaturas
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e a consequente divulgacdo no PNCP e demais o6rgaos de publicagao dos
atos oficiais.

Secdo IV
Da Execucédo do Contrato

Art. 126. Formalizado o contrato, serao cientificados o gestor e o fiscal
responsavel pelo seu acompanhamento, medida que deve ocorrer antes
do inicio da execuc¢ao.

§ 1° Cientificados o gestor € 0 fiscal da assinatura do contrato, sera
expedida a Ordem de Compra / Servigo.

§ 2° Quando necessaria, antes da expedicao da Ordem de
Compra/Servico sera realizada reuniao entre o preposto da empresa € 0
gestor e fiscais do contrato, para recebimento de documentos e
esclarecimento das rotinas de acompanhamento da execucao.

Art. 127. Executado total ou parcialmente o objeto do contrato,
deverdo o fiscal e o gestor do contrato efetuar, respectivamente, o
recebimento provisorio e definitivo do objeto licitado.

Art. 128. Ao final da execucédo do objeto contratado, o gestor do
contrato, com auxilio do fiscal, devera efetuar relatério com informagoes
sobre a consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao,
indicando eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administracao, remetendo-o ao agente responsavel
para que efetue sua divulgacdo no PNCP.

Secdo V
Do Pagamento

Art. 129. Recebido o objeto, com a certificacdo do fiscal e do gestor do
contrato, podera ser efetuada a liquidacdo da despesa e pagamento ao
fornecedor, observada a ordem cronologica.

CAPITULO IX
DAS PRATICAS CONTINUAS E PERMANENTES DE GESTAO DE
RISCOS E DE CONTROLE PREVENTIVO DAS CONTRATACOES
PUBLICAS

Secao I
Das Definicdes

Art. 130. Para fins do disposto neste Decreto, consideram-se:
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I - apetite a risco: nivel de risco que a organizacao esta disposta a
aceitar para atingir os objetivos identificados no contexto analisado;

II - controle de risco: providéncia que modifica o risco, incluindo
qualquer processo, politica, dispositivo, pratica ou ac¢ao;

III - gestdo de risco: processo de natureza permanente, estabelecido,
direcionado e monitorado pela alta Administracdo, que contempla as
atividades de identificar, avaliar e gerenciar potenciais eventos que
possam afetar 0 macroprocesso das contratacdes, destinado a fornecer
seguranca razoavel quanto a realizacao de seus objetivos;

IV - impacto: efeito resultante da ocorréncia do risco;

V - processo da contratagao: é o fluxo dos processos de trabalho de
planejamento de cada uma das contratacoes, selecdo de fornecedores €
gestao de contratos;

VI - probabilidade: possibilidade de ocorréncia do risco;

VII - nivel de risco: magnitude do risco, que € expressa pelo produto das
variaveis impacto e probabilidade;

VIII - risco: é o efeito da incerteza nos objetivos, ao qual é possivel
associar uma probabilidade de ocorréncia € um grau de impacto -
positivo ou negativo, caso ele ocorra;

IX - risco baixo: compromete em alguma medida o alcance do objetivo,
mas néo impede o alcance da maior parte do objetivo/resultado;

X - risco médio: compromete razoavelmente O alcance do
objetivo/resultado;
XI - risco alto: compromete a maior parte do atingimento do
objetivo/resultado.

Secdo 11

Dos Objetivos Das Praticas Preventivas e de Controle

Art. 131. Os servidores envolvidos no processo das contratacoes
publicas do Poder Executivo do Municipio deverdo adotar as condutas
necessarias para avaliar, direcionar € monitorar 0s processos licitatorios
e os respectivos contratos, com o intuito de:

I - obter a exceléncia nos resultados das contratagoes celebradas;
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[I - evitar inexecugdes contratuais que possam comprometer 0s
objetivos de gestao pretendidos;

[II - evitar sobrepreco € superfaturamento quando das execugoes
contratuais;

IV - prevenir e reprimir praticas corruptas, praticas fraudulentas,
praticas colusivas ou praticas obstrutivas nos processos de contratacao
publica;

V - realizar o gerenciamento dos riscos das licitacoes e das
contratacoes;
VI - reduzir os riscos a que estdo sujeitas as licitagoes € as

contratacoes, em especial:

a) identificagcdo incorreta, imprecisa ou insuficiente da necessidade
publica a ser atendida com a contratagao;

b) descricdo incorreta, imprecisa ou insuficiente do objeto da
contratacao;

c) erros na elaboracao do orcamento estimativo;

d) definicao incorreta ou inadequada dos requisitos de habilitacao
técnica ou de habilitacao economico-financeira;

e) estabelecimento de condicdes de participagao que restrinjam de modo
injustificado o universo de potenciais licitantes;

f) decisdes ou escolhas sem a devida e suficiente motivacao;

g) definicdo incorreta, imprecisa ou insuficiente dos encargos
contratuais;

h) defeitos no controle da execucao contratual ou no recebimento
definitivo do objeto.

Secdo III
Do Gerenciamento de Riscos

Art. 132. O gerenciamento de riscos é um processo que consiste nas
seguintes atividades:

I - identificacdo dos principais riscos que possam comprometer a
efetividade do planejamento da contratacao, da selecdo do fornecedor €
da gestao contratual ou que impecam O alcance dos resultados que
atendam as necessidades da contratagao;

II - avaliacao dos riscos identificados, consistindo da mensuracao da
probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

I - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da
definicdo das acoes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos

eventos ou suas consequéncias;
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IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apos o tratamento,
definicdo das acdes de contingéncia para O caso de os eventos
correspondentes aos riscos se concretizarem;

V - definicio dos responsaveis pelas acoes de tratamento dos riscos €
das acoes de contingéncia.

§ 1° A responsabilidade pelo gerenciamento de riscos compete ao setor
de planejamento da contratacdo devendo abranger as fases do
procedimento da contratagao.

§ 2° A gestao de riscos devera subsidiar a racionalizagao do trabalho
administrativo ao longo do processo de contratacoes, com O
estabelecimento de controles proporcionais aos riscos e suprimindo-se
rotinas puramente formais.

Art. 133. O nivel de detalhamento e de aprofundamento do
gerenciamento dos riscos sera proporcional a complexidade, relevancia
e valor significativo do objeto da contratacao.

§ 1° O mapa de riscos esta dispensado para as contratacoes diretas
fundamentadas nos arts. 74 € 7 5 da Lei Federal n° 14.133, de 2021,
desde que seus valores nao ultrapassem 0s limites previstos nos incisos
I e Il do art. 75 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

§ 2° Para as contratacoes de pequeno vulto, consideradas aguelas com
valores inferiores a 1 (hum milhdo de reais), a dispensa do
gerenciamento dos riscos somente sera ocorrera mediante justificativa.

§ 3° Paras as licitacoes de grande vulto, consideradas aquelas com
valores estimados acima de 1 (hum milhao de reais) € para a
contratacao sob o regime de contratacdo integrada ou contratacio semi-
integrada, sera obrigatorio o gerenciamento de riscos.

Art. 134. O gerenciamento de riscos materializa-se no documento
denominado Mapa de Riscos, que sera elaborado de acordo com a
probabilidade e com 0 impacto de cada risco identificado.

§ 1° O mapa de gerenciamento de riscos devera conter a identificacao do
risco que esta exposta a execucao do objeto, advindas de eventos
supervenientes a contratacao, prevendo as responsabilidades por
eventual ocorréncia.

§ 2° Para elaboracao do Mapa de Riscos podera ser utilizado o modelo
de referéncia constante no Anexo IV.
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§ 3° O Mapa de Riscos devera ser atualizado e juntado aos autos do
processo de contratacao, pelo menos:

I - ao final da elaboracao do estudo técnico preliminar;

II - ao final da elaboracao do termo de referéncia, do anteprojeto, do
projeto basico ou do executivo,

III - apos a fase de selecao do fornecedor; €

IV - apos eventos relevantes, durante a gestao do contrato pelos
servidores responsaveis pela fiscalizacgao.

CAPITULO X .
DA DISPENSA DO PARECER JURIDICO

Art. 135. Ficam dispensadas de analise juridica as contratacoes diretas
por inexigibilidade de licitacdo, fundamentadas no art. 74 da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, desde que observadas as seguintes
condigoes:

I - seus valores nao ultrapassem os limites previstos nos incisos I € II do
art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

II - que nao haja necessidade de celebragdo de contrato administrativo
ou que exista contrato padronizado pelo 0rgao de assessoramento
juridico do Municipio.

Art. 136. Ficam dispensadas de analise juridica as contratacoes diretas
fundamentadas nos incisos I e II do art. 75 da Lei Federal n° 14.133, de
2021.

Art. 137. O Chefe do Poder Executivo Municipal podera suscitar
duvidas a respeito da legalidade das contratacoes diretas, caso em qué
0 processo Sera, obrigatoriamente, submetido a analise juridica.

Art. 138. A dispensa de analise juridica que trata este Decreto nao
isenta o orgido de assessoramento juridico de dirimir duvidas e
subsidiar os servidores publicos com informacoes relevantes para
prevenir riscos na execucao das contratagoes publicas.

CAPITULO XI
DO ENQUADRAMENTO DE BENS DE CONSUMO

Secédo 1
Definicoes de Bem de Consumo de Luxo

P}
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Art. 139. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se bem de
luxo o bem de consumo com qualidade, estética, preco e/ou imagem de
marca superiores aos convencionais, identificavel por meio de
caracteristicas tais como:

a) ostentacéo: que existe para exibido e alardeado;

b) opuléncia: que se impoe pela grandiosidade, beleza e fartura além do
necessario;

c) supérfluo: que tem elementos excessivos € nao funcionais,
ultrapassando a necessidade usual quanto as suas caracteristicas;
e/ou

d) requinte: que possui processo de produgao mais qualificado e
elaborado em relagao aos convencionais.

Secao Il
Da Classificacdo de Bens

Art. 140. O ente publico considerara no enquadramento do bem de
consumo como de luxo, conforme conceituado no art. 139:

I - relatividade econdmica: variaveis econdémicas que incidem sobre o
preco do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica
regional ou local de acesso ao bem,;

II - relatividade temporal: mudanca das variaveis mercadologicas do
bem de consumo ao longo do tempo, em funcao de aspectos como:

a) evolucao tecnologica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragoes de disponibilidade no mercado; e

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 141. Nao sera enquadrado como bem de consumo de luxo aquele
que, mesmo considerado na definicao do art. 139:

I - for adquirido a prego equivalente ou inferior ao preco do bem de
qualidade comum de mesma natureza; ou

II - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita
atividade do érgao ou da entidade.

Paragrafo inico. O bem nio enquadrado como de luxo, para 0s fins
deste Decreto, sera enquadrado como bem de consumo comumn.

Secgdao III
Vedacdo a Aquisicdo de Bens de Luxo

=
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Art.142. E vedada a aquisicao de bens de consumo enquadrados como
bens de luxo, nos termos do disposto neste Decreto.

Art. 143. O servidor publico responsavel pela contratacao, quando
identificar que se trata de bem de consumo de luxo, nos termos deste
Decreto, devolvera ao Requisitante para supressao, substitui¢ao ou
justificativa dos bens demandados.

qAPiTULo XI11
DO CATALOGO ELETRONICO

Art. 144. O Municipio podera elaborar catalogo eletronico de
padronizagao de compras, servicos e obras, ou nos termos do artigo 19,
inciso 1I, da Lei n° 14.133, de 2021, adotar o catalogo CATMAT e
CATSER do Sistema Integrado de Administracao de Servicos Gerais do
Governo Federal, ou que vier a substitui-los.

CAPITULO XIII X
DO CONTRATO NA FORMA ELETRONICA

Art. 145. Os contratos e termos aditivos celebrados entre o Municipio e
os contratados poderdao adotar a forma eletronica, conforme
regulamento especifico.

CAPITULO XIV
DA SUBCONTRATACAO

Art. 146. A possibilidade de subcontratacdo, se for o caso, deve ser
expressamente prevista no edital ou no instrumento da contratacao
direta, ou no contrato ou instrumento equivalente, os quais devem
indicar o percentual maximo permitido para subcontratacao ou a sua
vedacao.

Paragrafo tinico. A possibilidade de subcontratacdo ou de sua vedagao
deve ser fundamentada nos estudos técnicos preliminares, no termo de
referéncia ou projeto basico, conforme o caso.

CAPITULO XV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 147. Os atos praticados com base neste Decreto serdao divulgados
no PNCP de acordo com o disposto no art. 94 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, além das disposi¢coes constantes do art. 84-A, da Lei Organica
Municipal, que trata das divulgac¢oes dos atos municipais.
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Art. 148. No caso de contratagdoes que forem realizadas com recursos
federais, serdo adotadas as normas editadas pela Uniao e,
subsidiariamente, as normas deste decreto.

Art. 149. Fica revogado o Decreto Municipal n° 10/2022 de 09 de
Marco 2022, que regulamenta a aplicacao da Lei Federal n°
14.133/2021 - Lei de Licitacoes € Contratos Administrativos — no
ambito do municipio de Paulo Lopes, designa servidor efetivo para

desempenhar as funcoes de agente de contratacdo e nomeia equipe de
apoio.

Art. 150. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

NADIR ODRIGUES

feito

Publicado o presente Decreto no Diario Oficial dos Municipios, em 28
dezembro de 2023.

LUCEL ILVANO DE SOUSA
Secretaria Municipal de Administragao
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ANEXO I - RELATORIO DE FISCALIZACAO DE CONTRATO
1. DADOS DO CONTRATO E DO CONTRATADO

2. DADOS DO FISCAL DESIGNADO E RESPONSAVEL PELO
RELATORIO DE FISCALIZACAO

NOME:
CARGO/SETOR:

ATO DE DESIGNAGCAO:

MATRICULA:

3. DADOS DA FISCALIZACAO

MONTANTE DE SALDO CONTRATUAL UTILIZADO:

PERIODO DA FISCALIZACAO: De / / a / /
RELACAO DE VERIFICACOES
OCORRENCIAS SIM | NAO

1. Cumpriu as obrigagoes contratuais

2. Obedeceu aos prazos estabelecidos

3. Entregou os documentos a que estava obrigado

4. Elaborou e encaminhou relatorio mensal das atividades

5 Prestou o servico com a qualidade esperada

6. Informou ou comunicou situacoes a que estava
obrigado

Observacdes sobre as ocorréncias (Relatar os detalhes)

| NoTIFICACAO
EXTRAJUDICIAL:
SIM NAO
MOTIVACAO:
SUSPENSAO DO CONTRATO:
SIM NAO
MOTIVACAO:
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NECESSIDADE DE RESCISAO:

SIM | AMIGAVEL | UNILATERAL | JUDICIAL

NAO

MOTIVACAO:

ALTERACOES CONTRATUAIS:

ACRESCIMOS DE | ACRESCIMOS DE

QUANTITATIVOS QUALITATIVOS SUPRESSOES

SIM

NAO

DESCRICAO:

PERCENTUAL EM RELACAO AO VALOR DO CONTRATO:

FUNDAMENTACAO:

DATA DA ALTERACAO:

NECESSIDADE DE REAJUSTE OU CORRECAO DOS VALORES:

SIM | Reajuste | Corregao

NAO

MOTIVACAO:

CUMPRIMENTO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO:

PROVISORIO DATA: / /

DEFINITIVO

CONSIDERACOES (Relatar com detalhes como foi o recebimento e sua
opinido no atendimento da empresa):

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Declaro que foi realizado o acompanhamento e a verificacao do
cumprimento do objeto do contrato ¢ que estou ciente das implicagoes
previstas nas legislacoes vigentes, tais como: Decreto xxxxx, Lei n® xxxx.

ASSINATURA DO FISCAL/SUPLENTE*

(RESPONSAVEL PELO RELATORIO E ACOMPANHAMENTO) *Cabe a
cada fiscal e/ou suplente realizar a verificagao de acordo com o objeto

do contrato, considerando as implicacoes previstas nas legislagoes
vigentes.

W
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ANEXO II - FORMULARIO DE PESQUISA DE PRECOS
1. DESCRIGCAO DO OBJETO: XXX

2. PERIODO DE REALIZACAO: informar o periodo. Por exemplo: 15 a
27 AGO22.

3. METODOLOGIA APLICADA: o valor de referéncia foi aferido por meio

de ( )Média ( )Mediana ( )Menor Preco ( )Outra: (justificar o método
adotado)

4. FONTES DE PESQUISA
Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros,

observado o art. 5° do Regulamento ° XXXX
(X) I - Painel de Precos (http:// pajneldeprecos.planejamento.gov.br);

Contratante (Nome | Empenho/ Preco
Objeto | Und | Qtde | ;55 Licitacdo Unit. (R$)

(X) II - contratacoes similares de outros entes publicos, em execucao ou
concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa
de pregos;

Contratante (Nome | Empenho/ Preco

Objeto | Und | Qtde /UASG) Licitagdo Unit. (R$)

(X) III - pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenha a data e hora
de acesso;

Local de pesquisa Preco
Objeto fl‘:;:ﬁ:c:dg;P J) (Endereco ld)eat:‘{;:? Unit.
Completo) (R$)
L

(X) IV - pesquisa com OS fornecedores, desde que as datas das
pesquisas nao se diferenciem em mais de 6 (seis) meses.

Fornecedor (Nome e | Data do | Prego Unit.

Objeto | wyp ) Orgcamento/Cotacao (R$)




ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE PAULO LOPES

5. ANALISE DA PESQUISA

Apos analise detalhada dos precos obtidos, eliminadas as discrepancias
(caso algum resultado de pesquisa seja desconsiderado, deve ser
descrito o critério ou metodologia que motivou), tendo sido priorizado o
inciso I e II como fonte de consulta (se for o caso ou excluir a
observacao) chegou-se ao: Obs. Deve-se justificar caso tenha sido
utilizado menos de 3 (trés) precos.

Preco de Referéncia R$ xx, Xx (XROOXXXX)

6. ANEXOS: A documentacao comprobatoéria contendo xx (xxxx) folhas
que compdem a pesquisa de precos, segue anexa a este relatorio. Local/
data

Responsavel pela Pesquisa - (Nome, matricula e assinatura)

__,-’;
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ANEXO III-DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Orgao: (XXXXXXXX)

Setor requisitante (Unidade/Setor /Departamento):

Responsavel pela Demanda: Matricula:

E-mail: Telefone: ()

1. Objeto: (Descricao sucinta do objeto)

9. Justificativa da necessidade da contratacao:

3. Descricoes e quantidades Item DESCRICAO/ ESPECIFICACAO TIPO
DO ITEM (*) SUBITEM (**) MARCA (SE APLICAVEL) UNIDADE DE
MEDIDA QUANTIDADE 1 2 3 (%) Materiais; servicos; obras; Servicos de
engenharia. (**) Consumo; permanente; continuado; nao continuado.

4. Grau de prioridade da compra: (baixo, médio ou alto)

5. Estimativa de valor: (de acordo com 0 procedimento de pesquisa de
preco)

6. Prazo de entrega/ execugao:

7. Local e horario da entrega/execucao:

8. Vinculado ou dependente da contratacao de outro Documento de
Formalizacdo de Demanda: (sim ou nao)

9. Indicacéo do fiscal do contrato ou servidor que fara a liquidacao da
despesa:

Local/ data Responsavel pela Formalizacdo da Demanda (Nome,
matricula e assinatura)

OBSERVACOES:
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ANEXO IV- MAPA DE RISCO

FASE DE ANALISE

() Planejamento da Contratacao e Selecao do Fornecedor
() Gestao do Contrato

RISCO 01

-]

Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
Id Dano

1. |

Id Acéo Preventiva Responsavel

L

Id Acéo de Contingéncia Responsavel
\i

RISCO 02 N
Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
1d Dano

1.

1d Acao Preventiva Responsavel

1.

Id Acéo de Contingéncia Responsavel

1.

N° CONTRATO: VIGENCIA (DO CONTRATO OU/E ADITIVO):
OBJETO DO CONTRATO:

ORDEM DE FORNECIMENTO:

NOTA FISCAL:

EMPRESA:

CNPJ:
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